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.  GENERALIDADES

El Sistema de Gestion de bibliotecas, denominado QUIBOOK; es un sistema
encargado de ayudar a los bibliotecarios, docentes, alumnos, egresados Y visitantes
en la gestion y difusion de informacién de contenido bibliogréafico. Es decir, desde el
registro de bibliografias, consulta y reserva, busqueda avanzada, reserva de recursos,
historial de préstamos entre otros. Por ello, es necesario que todos los miembros

involucrados en dichos procesos tengan conocimiento del uso del Sistema.

DENOMINACION: MANUAL DEL SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA (SGB)
ANO DE ACTUALIZACION: 2018.

INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA AMAZONIA PERUANA.
ELABORADO: BIBLIOTECA CENTRAL



II.  OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GENERAL

Implementar un manual de referencia para el uso del sistema de gestion de
bibliotecas (SGB), el cual permite el acceso interno (administrador, bibliotecario),
para gestionar los diferentes médulos que brinda el sistema. Asi como también los
servicios del acceso externo (alumno, docente, egresado, administrativo y

visitante).

2.2 OBJETIVO ESPECIFICO

Instruir en los procesos de registro de una publicacién y busqueda a los
administradores, bibliotecarios, alumnos, docentes, egresados, administrativos y

visitantes.



lll.  USUARIOS DEL SISTEMA

Los usuarios del sistema de gestion de bibliotecas (SGB) pertenecientes a la
Universidad Nacional de Amazonia Peruana son:

N° | Tipo usuario Descripcion

01 | Administrador. Es el encargado de controlar, monitorear y
editar toda clase de configuracion del sistema
de gestion de bibliotecas.

02 | Bibliotecario. Administra, gestiona, consulta, registra, las
reservas, préstamos y devoluciones de los
recursos bibliogréficos.

03 | Alumno, Docente, | Podran registrar una reserva, prestamos, ver

Egresado, su historial de préstamos y el estado de cada
Administrativo  y | uno de ellos; pero el visitante solo podra
Visitante. solicitar el préstamo para lectura en sala.




Rol Alumno, Egresado, Docente, Administrativo y Visitante
Descripcion

Los usuarios como: alumnos, egresados, docentes, administrativos y visitantes, los cuales utilizaran la
aplicacion con mas frecuencia. Estos usuarios podrdn registrar una reserva, préstamos, ver su historial
de préstamos y el estado de cada uno de ello.

Usuario demo

- Usuario: u201311106
- Contrasefa: 123

Login

Para poder iniciar sesiéon en la aplicacion, se deberd ingresar las credenciales otorgadas por la
institucion como nombre de usuario y contrasefia.

Menu principal

Esta es la vista principal donde el usuario encontrara el menu principal del sistema y atajos como la
busqueda de una bibliografia, consulta de estados de préstamos e historial de préstamos.



Consulta y reserva de bibliografias

Se le lista al usuario las bibliografias que se tienen registradas en el sistema con la posibilidad de
aplicar filtros de busqueda, asi mismo, podra visualizar los ejemplares por cada bibliografia al
seleccionar la opcidn “Detalle” donde podra efectuar una reserva.

Detalle de la bibliografia

Se visualiza el detalle completo del ejemplar con datos utiles para el usuario como el titulo, autor,
tipo de bibliografia, idioma, etc.

10



Listado de ejemplares

Se listan los ejemplares disponibles y no disponibles para que el usuario pueda reservar el ejemplar
que desea.

Reserva de ejemplar

Al seleccionar la opcidn reserva se le consulta al usuario si estd seguro de realizar la reserva o no.

Al confirmar la reserva se le indica al usuario que tiene hasta la fecha indicada para registrar el
préstamo o de lo contrario la reserva sera dada de baja.

11



Bldsqueda avanzada

En la pantalla de consulta y reserva de bibliografias se encuentra la opcién de busqueda avanzada que
llevara al usuario a la pantalla de busqueda de bibliografias con filtros avanzados, esta tiene una
mayor cantidad de filtros que permitirian al usuario reducir la poblacién de registros bibliograficos.

Reserva de Recursos

En esta opcion el alumno podra reservar el uso de computadoras y cubiculos en las diferentes dreas
existentes (biblioteca central y facultades), en adicional afadir la hora en la cual serd utilizada y la
cantidad de tiempo, siempre y cuando existan recursos disponibles.

12



Por otra parte, también podra visualizar el listado de reservas que haya realizado anteriormente, con

la posibilidad de exportar.

Historial de Préstamos

En esta vista se le lista al usuario todos los libros registrados como préstamos. Adicional a esto, se le

permite al usuario poder imprimir y descargar el contenido.

Plazo de Préstamos

En esta vista se le lista al usuario todos los préstamos que estan a la fecha en uso, se le indica al
usuario el estado de cada libro que tiene en posesién, también se le indica el monto de la mora que
tiene que pagar en caso ya haya excedido la fecha maxima de entrega. Adicional a esto, se le permite
al usuario poder imprimir y descargar el contenido.

13



Alerta Bibliografica

En esta seccidn de la aplicacién el usuario podra visualizar las bibliografias separadas por ultimos libros
adquiridos y las nuevas tesis registradas, con ello le brinda la posibilidad al usuario de un acceso

directo a realizar reservas.

Sanciones

En esta opcidn el sistema permite visualizar cuales son las sanciones que el usuario tiene registradas,
al momento de exceder la fecha de entrega del libro y ver si las sanciones estan activas o inactivas.

14



Rol Administrador

Descripcion

El usuario con rol de administrador podra administrar las bibliografias y sus ejemplares, gestionar
nuevos autores, consultar bibliografias y prestarlas, configurar los parametros de préstamo, consultar
el historial de sus préstamos, consultar el estado de sus préstamos, registrar libros perdidos,
administrar los campos de investigacidn, administrar las investigaciones, y ver los reportes del sistema,

asi como sus estadisticas.

Login (Inicio de sesion)

Para poder iniciar sesién en la aplicacidn, se debera ingresar sus credenciales como nombre de

usuario y contrasefia.
Usuario demo

- Usuario: u201210351
- Contrasena: 123

15



Mendu principal

Esta es la vista principal del administrador donde puede ver la consulta y reserva de bibliografia,
estado de préstamo e historial de préstamos. Ademads, cuenta con el menu a la izquierda en donde se
presentan todas las funcionalidades disponibles para el administrador

Alerta bibliografica

Una funcionalidad del administrador es la “Alerta bibliografica”, en esta funcionalidad el
administrador podra visualizar la informacién de los materiales bibliograficos.
Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opcion “Alerta

bibliografica”, ubicada en el menu principal del sistema.

A Alerta Bibliografica

16



Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Alerta Bibliografica. En
dicha pagina el sistema mostrara los ultimos libros adquiridos, nuevas tesis publicadas; asi como,
cualquier material bibliografico nuevo de interés a la comunidad universitaria tal como se muestra en

la siguiente imagen:

Luego, si la persona quisiera tener mayor informacién sobre algin material bibliografico el
administrador debera seleccionar el libro o tesis de interés en uno de los rectangulos verde. Al hacer
ello se podra obtener el detalle de la bibliografia como se muestra en la siguiente figura:

17



Si el administrador, requiere del material bibliografico, debera ver si en la informacién de “ejemplares
existentes” se puede reservar. En el caso, que se pueda el administrador debe ir en la opcidn
“reservar”; caso contrario, figurard como no disponible.

i= Ejemplares existentes

Nimero de Ingreso Local Opcién

2831 cultad de Ingenieria Quimica
1] 283 Facultad de Ingenieria Quim

Nimero de Ingresa Local Opcidn

1 2982 Facultad de Ingenieriz Quimica No Disponible

Cuando, el administrador seleccione “Reservar”, debera confirmar que se realizara la reserva:

Una vez aceptado, le llegard un mensaje indicando que la reserva se realizé de manera exitosa y con
ello habra finalizado el proceso de reserva de un material bibliografico. Si Usted deseas salir y volver
al menu principal de alerta bibliografica debera seleccionar la opcion OK.

Consulta y Reserva de Bibliografias

18



Una funcionalidad del administrador es la “Consulta y reserva de Bibliografias”, en esta funcionalidad
el administrador podrd buscar, seleccionar y reservar un material bibliografico de los existentes.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Consulta 'y
reserva de Bibliografias”, ubicada en el menu principal del sistema.

Q Consulta y Res
¥

Bibliografias

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Consulta y Reserva de
Bibliografia. En dicha pagina el sistema mostrara los materiales bibliograficos que se encuentran
registrados para la comunidad universitaria tal como se muestra en la siguiente imagen:

Si el administrador, necesitara de un material bibliografico para escoger podra buscarlo por medio de
los filtros existentes los cuales son: titulo del material bibliografico, seleccionar el tipo de bibliografia,
local, materia y si es un documento virtual.

Al escoger o filtrar un libro por el administrador se debera seleccionar la opcién “detalle” para ver el
menu detalle de la bibliografia.

19



Si el administrador, requiere del material bibliografico, deberd ver si en la informacién de ejemplares
existentes se puede reservar. En el caso, que se pueda el administrador debe ir en la opcién “reservar”;
caso contrario, figurard como no disponible.

20



Numero de Ingrese Local Opcién

cuttad de Ingenieria Quimica
Facultad de Ingenieria Quim Reservar

1] 2831

Niimero de Ingreso Local Opcidn

2982 Facultad de Ingenierfa Quimica No Dispenible

Cuando, el administrador seleccione “Reservar”, se debe confirmar si se realizard la reserva:

Una vez aceptado, le llevara un mensaje indicando que la reserva se realizé de manera exitosa y con
ello habra la finalizado el proceso reserva de un material bibliografico. Si Usted deseas salir y volver al
menu principal de alerta bibliografica deberd seleccionar la opcién OK.

BlUsqueda avanzada

Al igual que para el usuario alumno en la pantalla de consulta y reserva de bibliografias se encuentra
la opcion de busqueda avanzada que llevara al usuario a la pantalla de busqueda de bibliografias con
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filtros avanzados, esta tiene una mayor cantidad de filtros que permitirian al usuario reducir la
poblacién de registros bibliograficos.

Reserva de Recursos

Una funcionalidad del administrador es la “Reserva de Recursos”, en esta funcionalidad el
administrador podra visualizar la lista de reservas de recursos que haya realizado durante el semestre
0 podrd generar una nueva reserva.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcidn “Reserva de
Recursos”, ubicada en el menu principal del sistema.

b Reserva de Recursos

Una vez seleccionada dicha opcion, el sistema redireccionara a la pagina de Reserva de Recursos. En
dicha pagina el sistema mostrard la lista de materiales bibliograficos reservados o podra genera una
nueva reserva:

22



Reserva de Recursos
RESERVAS PROGRAMADAS PARA HOY

Cédigo Nombre Descripeion Local Fechay hora Opciones

o se encontraron registras

Realizar Reserva

Tipo recurso: Local: Hora: Cantidad Horas:

Computadora v Bibliotecs Central v 700 hrs v 1hora v ST

Si el administrador requiere realizar una reserva debe agregar la siguiente informacién tal como se
muestra en la siguiente imagen:

Realizar Reserva

Tipo recurso: Local: Hora: Cantidad Horas:

Computadora v Biblioteca Central v 7:00 hrs v 1 hora v Aplicar

e Tipo recurso: Computadora o cubiculo.

e local: Biblioteca central, Facultad de ciencias bioldgicas, Facultad de Ciencias de la Educacion,
Facultad de Ciencias Econédmicas y de Negocios, Facultad de Ciencias Forestales y Facultad de
Ingenieria Quimica.

e Hora: Elegir entre el rango de 7:00 — 22:00 horas

e (Cantidad Horas: 1 horay 2 horas

Finalmente, seleccionar “Aplicar”. Si el recurso seleccionado esta disponible se digitalizara en la lista
de “Reservas Programadas para Hoy” caso contrario, se visualizard el siguiente mensaje:

Realizar Reserva

Tipo recurso: Local: Hora: Cantidad Horas:

Compuradora v Facultad de Ciencias deli v 700 hrs v 1 hora v Aplicar

Mo se tiene ningun recursa disponible en el horario deseado.

Historial de Préstamos
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Una funcionalidad del administrador es el “Historial de Préstamos”, en esta funcionalidad el
administrador visualizar todos los registros bibliograficos que ya realizo.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Historial de
Préstamos”, ubicada en el menu principal del sistema.

(Y Historial de Préstamas

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Historial de Préstamos. En
dicha pagina el sistema mostrara el historial de préstamos como se figura en la siguiente imagen:

HISTORIAL DE PRESTAMOS
Filtre

Nombre de la bibliografia Autor Ao de Publicacién Fecha de préstamo Niimero de dias de préstamo

Na se encontraran registros

Na hay registras disponibles

Si el administrador, requiera buscar un material bibliografico de su historial de préstamos debe colocar
en la opcidn de filtro el nombre de la bibliografia para tener el detalle del material bibliografico a
elegir. Ademas, se podra “Imprimir” y “Exportar”, si el administrador desea, el historial de préstamos.

Plazo de Préstamos

Una funcionalidad del administrador es el “Plazo de Préstamos”, en esta funcionalidad el
administrador podra gestionar el registro de los plazos de los préstamos del material bibliografico.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberda seleccionar la opcién “Plazo de
Préstamos”, ubicada en el menu principal del sistema.

b4 Plazo de Prastamos

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Plazo de Préstamos. En
dicha pagina el sistema mostrara los plazos de préstamos de los materiales bibliograficos que se
encuentran en la comunidad universitaria tal como se muestra en la siguiente imagen:
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PLAZO DE PRESTAMOS

Bibliografia Autor Afio de Publicacion Fecha de préstamo Nimero de dias de préstamo Fecha limite de devolucion Mora Estado

ma o sacialisma?

Mostrando la pigina 1 de 1 n N

Si el administrador, requiera ver si todavia el préstamo del material bibliografico de su historial se
encuentra dentro del plazo de préstamos debe colocar en la opcién de filtro el nombre de la
bibliografia. En ello encontrara, cuando fue la fecha de préstamo, la cantidad de nimero de dias de
préstamo, la fecha de limite de devolucion, la mora y el estado en la cual se encuentra el pago de la
mora. Ademads, se podra “Imprimir” y “Exportar”, si el administrador desea, el historial de los
préstamos.

Sanciones

Una funcionalidad del administrador es la de “Sanciones”, en esta funcionalidad el administrador
podra gestionar la informacidn si tuviera alguna sancion de los materiales bibliograficos.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Sanciones”,
ubicada en el menu principal del sistema.

MW Sancionss

Una vez seleccionada dicha opcion, el sistema redireccionara a la pagina de Sanciones. En dicha pagina
el sistema mostrara el historial de sanciones como se figura en la siguiente imagen:

SANCIONES

Motivo Monto Fecha de Creacion Tipo Estado

No se encontraron regisros

No hay registos disponibles

Si el administrador, requiera averiguar del registro de “Sanciones”, cual es la sancién especifica por
cada registro del material bibliografico debe colocar en la opcidn de filtro el nombre de la bibliografia.
En ello encontrarg, el tipo de mora, el motivo, el monto, la fecha de creaciodn, el tipo y el estado de la
sancion.
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Registro de Préstamos

Una funcionalidad del administrador es la del “Registro de Préstamos”, en esta funcionalidad el
administrador podrd gestionar la informacion del registro de préstamos del material bibliografico.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcion “Registro de
Préstamos”, ubicada en el menu principal del sistema.

& Registro de Préstamos

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Registro de Préstamos. Si
el administrador, requiera visualizar un nuevo registro de un préstamo de los materiales bibliograficos
debera digitalizar el DNI el Usuario y seleccionar buscar cdmo se figura en la siguiente imagen:

REGISTRO DE PRESTAMOS

[¥) Por favar, ingrese el ON| del Usuario que deses reslizar préstamos

Si el usuario del DNI tuviera alguna deuda de algun registro realizado con anterioridad al momento de
digitalizar el DNI y buscar se generard un cuadro en la cual le indica que no es posible realizar el nuevo
registro tal como se muestra en la siguiente imagen:

No es posible realizar la accion

Caso contrario, se mostrard una pantalla con los datos del usuario y sus reservas, de esta forma se
pueden activar dichas reservas y convertirlas en préstamos.
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Al darle clic a botdn “Prestar” se procedera a realizar la activacion del préstamo. Todo este flujo de
reserva y activacion tiene como objetivo que el usuario pueda llevar un material bibliografico a su
domicilio para devolverlo posteriormente.

En la misma pantalla el usuario administrador tiene la posibilidad de realizar un préstamo directo sin
la necesidad de que el usuario haya realizado una reserva, en este caso existen dos tipos de préstamos,
siendo estos el préstamo en sala y el préstamo a casa. Para ello, el administrador tendra que ingresar
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en la caja de texto un NUumero de ingreso para filtrar un ejemplar. Una vez seleccionado tendra que
elegir uno de los dos tipos de préstamos.

En este caso el administrador eligié un préstamo para lectura en sala, y el sistema procede a preguntar
si esta seguro de realiza el préstamo.

Una vez aceptado, el sistema informara el resultado de la solitud de préstamos, en este caso se creé
correctamente.
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Devolucidn de Préstamos

Una funcionalidad del administrador es la “Devolucidon de Préstamos”, en esta funcionalidad el
administrador podra gestionar la informacion de la devolucién de préstamos del material
bibliografico.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Devolucidn
de Préstamos”, ubicada en el menu principal del sistema.

[# Devoludon de Préstamos

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Devolucidn de Préstamos.
Si el administrador, requiera visualizar la devolucién de un préstamo de los materiales bibliograficos
deberad digitalizar el DNI del Usuario y seleccionar buscar tal como se muestra en la imagen:

DEVOLUCION DE PRESTAMOS

Busear [¥) Par favor, ingrese el DNI del Usuario que desea devolver los ligros.

Si el administrador, requiera averiguar del registro de “Devolucién de Préstamos” de todo el historial
un préstamo en especifico debe digitalizar en filtro. Luego, podra ver de un préstamo el nombre de la
bibliografia, autor, afio, fecha de préstamo, nimero de dias de préstamo, fecha limite de devolucion,
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mora, el tipo de préstamo, estado y opcién. En el caso de los préstamos en sala el estado tendra el
mensaje de devolver urgente, ya que los préstamos en sala se deben devolver el mismo dia.

Finalmente, al hacer clic en el botén “Devolver”, el sistema finalizara el préstamo y devolver el
ejemplar con un estado de disponible para otras reservas y préstamos.

Préstamos para Visitantes
Una funcionalidad del administrador es la de “Préstamos para Visitantes”, en esta funcionalidad el
administrador podra gestionar la informaciéon de préstamos para los visitantes.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcidn “Préstamos
para Visitantes”, ubicada en el menu principal del sistema.
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B Préstamos para Visitantes

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Préstamos para Visitantes.
Si el administrador, requiera visualizar un nuevo préstamo para visitante de los materiales
bibliograficos debera digitalizar el DNI el Usuario y seleccionar buscar como se figura en la siguiente

imagen:

PRESTAMOS PARA VISITANTES

nte gue desea realizar préstamos.

Buscar (*) Par favar, ingrese &l ONI d

Al ingresar el DNI del visitante, se listaran las bibliografias para realizar un préstamo ya que el usuario
visitante no puede realizar reservas, al igual que con los otros usuarios el administrador puede realizar

un préstamo directo y un préstamo en sala.

Gestionar Sanciones

Una funcionalidad del administrador es la de “Gestionar Sanciones”, en esta funcionalidad el
administrador podrd gestionar y crear una sancién determinada.
Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Gestionar

Sanciones”, ubicada en el menu principal del sistema.
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[@ Gestionar Sanciones

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Gestionar Sanciones

El usuario cuenta con las opciones de registrar mora manual, editar, y eliminar sanciones como se
figura en la siguiente imagen:

GESTIONAR SANCIONES
filtro
Q v
DNI del Usuario Usuario Estado Mento Fecha de Creacion Motivo Tipo Opcion
2070023 PEXIOTO MORI, IVAN MARIANO 27.00 20180115 Robo Manual
75923651 Contreras Cefis, van 130.00 2018-01-16 Pérdida del Elemplar con Numero de Ingresa: 10717 Automética Ninguna
Mostrando la péging 1de 1 n

Registrar mora manual

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Registrar
mora manual”, ubicada en el menu de Gestionar Sanciones:

Una vez seleccionado el botdn “Registrar mora manual”, se desplegara un pop up con la informacidén
necesaria para el registro de una nueva mora. El usuario tendrd la opcidn de cancelar la creacién o de
guardar el registro de mora una vez llenado los campos correspondientes.
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del éxito
del nuevo registro.

Mora Guardada

Editar Sancion

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcion “Editar”,
ubicada en el menu de Gestion de Autores.

GESTIONAR SANCIONES

DN del Usuario Usuario Estado Wonto Fecha de Creacidn Motivo Tipo Opcidn

PEXQTO MORI, VAN MARIANO mm 2018015 Raba Manual

Una vez seleccionado el botén “Editar”, se desplegard un pop up con la informacién actual de la mora.
El usuario tendra la opcién de cancelar la edicion o de guardar el nuevo nombre de la mora.
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del éxito
del cambio.

Mora Editada

Eliminar Sancién

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Eliminar”,
ubicada en el menu de Gestidn de Sanciones.

GESTIONAR SANCIONES

DNI del Usuiario Usuario Estado Monto Fecha de Creacidn Motiva Tipo Opcidn

FEXIQTO MR, VAN MARIANO 2700 201801415 Roba Manual

Una vez seleccionador el botén “Eliminar” se le mostrara un mensaje de confirmacidn el usuario. Si el
usuario procede con la eliminacidn, se mostraran dos posibles mensajes.

¢Esta seguro de eliminar la Mora?
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Finalmente, al administrador le indicara mensaje de confirmacién si es que la eliminacion de la sancién
fue exitosa.

Mora Eliminada

Ademas, es posible activar y desactivar moras para que el usuario vuelva a tener la opcién de reservas
y prestar bibliografias, para ello se debe dar clic a la opcidn de la columna estado.

Una vez seleccionada la opcién de estado se procedera a realizar el cambio de estado y se mostrara
una ventana emergente informando si el proceso se realizé correctamente.
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Administrar Usuarios

Una funcionalidad del administrador es la de “Administrar Usuarios”, en esta funcionalidad el
administrador podrd gestionar la administracién de todos los usuarios.
Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcidon “Administrar

Usuarios”, ubicada en el menu principal del sistema.

1 Administrar Usuarios

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Administrar Usuarios

El usuario cuenta con las opciones de agregar usuario, detalle, y editar usuarios como se figura en la

siguiente imagen:

Agregar Usuario

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Agregar
Usuario”, ubicada en el menu de Administrar Usuarios.

Una vez seleccionado el botén “Agregar Usuario”, se desplegard un pop up con la informacién
necesaria para el registro de un nuevo usuario. El administrador tendra la opcidn de cancelar la
creacién o de guardar el registro de un nuevo usuario una vez llenado los campos correspondientes
de los datos requeridos para un usuario.
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del éxito
del nuevo registro.

Usuario Guardado!

Detalle de Usuario

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcion “Detalle”,
ubicada en el menud de Administrar Usuario.
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ADMINISTRAR USUARIOS

Nombre de Usuario (ddigo de Usuario Estado Fal DN Email Opciones

ABAD RODRIGUEZ, JOSEPH 2070 Alumna 2107710

Una vez seleccionado el boton “Detalle”, se desplegard un pop up con la informacién actual del
usuario.

Editar Usuario

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Editar”,
ubicada en el mend de Administrar Usuarios.

ADMINISTRAR USUARIOS

Nombre de Usuario Codigo de Usuario Estado Ral DM Email Opciones

ABAD RODRIGUEZ, JOSEPH 2107770 Alumno 2107770 woee) (7 canar)

Una vez seleccionado el boton “Editar”, se desplegara un pop up con la informacién actual del usuario.
El administrador tendra la opcién de cancelar la edicién o de guardar el nuevo nombre de la mora.
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del éxito
del cambio.

Usuario Editado!

Activar e Inactivar Usuario
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Ademas, es posible activar y desactivar usuarios para que este no tenga accesos al sistema desde el
login, para ello se debe dar clic a la opciéon de la columna estado.

Una vez seleccionada la opcién de estado se procedera a realizar el cambio de estado y se mostrara
una ventana emergente informando si el proceso se realizé correctamente.

Configurar Permisos
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Una funcionalidad del administrador es “Configurar Permisos”, en esta funcionalidad el administrador
podra administrar las bibliotecas en las cuales los bibliotecarios pueden manipular la informacion.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Configurar
Permisos”, ubicada en el menu principal del sistema.

&) Configurar Permisos

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Configurar Permisos El
administrador cuenta con la opcion de configurar bibliotecarios tal como se muestra en la siguiente
imagen:

Una vez seleccionado el botén “Configurar” en uno de los usuarios bibliotecarios se mostrard una
pantalla con las bibliotecas a configurar. El administrador tendra la opcién de cancelar la configuracion
o de guardar.

Una vez terminado de configurar los datos, el administrador presiona el botén “Guardar” para
registrar la configuracion realizada
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Permisos Editados!

Gestion de Pérdidas

Una funcionalidad del administrador es la “Gestion de Pérdidas”, en esta funcionalidad el
administrador podra gestionar la gestién de pérdidas.
Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcion “Gestién de

Pérdidas”, ubicada en el menu principal del sistema.

H Gestitn de Pérdidas

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Gestion de Pérdidas

El usuario cuenta con las opciones de registrar pérdida, imprimir y exportar como se figura en la
siguiente imagen:

GESTION DE PERDIDAS

Nombre de Usuario DNI Estado Nimero de Ingreso Fecha de Pérdida Bibliografia Opciones

No se encentraron registros

No hay registros disporibles

Si el administrador, requiera buscar un material bibliografico de su historial de préstamos debe colocar
en la opcidn de filtro el nombre de la bibliografia para tener el detalle del material bibliografico a
elegir. Ademas, se podra “Imprimir” y “Exportar”, el registro de pérdidas.

Registro de Pérdidas

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Registrar
Pérdida”, ubicada en el menu de Gestidn de Pérdidas.
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Una vez seleccionado el botdén “Registrar Pérdida”, se desplegara un pop up con la informacion
necesaria para el registro de una pérdida. El administrador tendrd la opcion de cancelar la creacion o
de guardar el registro de la pérdida una vez llenado los campos correspondientes de los datos

requeridos para un usuario.

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacidn del éxito

de la nueva pérdida.

Perdida Guardada!

Si el administrador, digitalizara algun dato equivocado le generara un cuadro en la cual le indica que
no es posible realizar el nuevo registro de la pérdida tal como se muestra en la siguiente imagen:

No es posible realizar la accién
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Campos de Investigacidon

Una funcionalidad del administrador es el “Campos de Investigacién”, en esta funcionalidad el
administrador podra gestionar los campos de investigacién que estaran disponibles al registrar

investigaciones.
Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Campos de

Investigacion”, ubicada en el menu principal del sistema.

B Campos de Investigacion

Una vez seleccionada dicha opcién, el sistema redireccionara a la pagina de Campos de Investigacién.
El usuario cuenta con las opciones de agregar materia, editar y eliminar como se figura en la siguiente

imagen:

Registrar campo de investigacion

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opciéon “Registrar

Campo de Investigacion”, ubicada en el menu.
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Luego de ello desplegara un pop up con la informacién necesaria para el registro de un nuevo campo
de investigacion. El administrador tendra la opcidn de cancelar o de guardar el registro de un nuevo
campo de investigacién una vez llenado los campos correspondientes de los datos requeridos.

Investigaciones

Una funcionalidad del administrador es “Investigaciones”, en esta funcionalidad el administrador
podra gestionar todas las Investigaciones del material bibliografico.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opcién
“Investigaciones”, ubicada en el menu principal del sistema.

& |nvestigaciones

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Investigaciones.

En esta pantalla el usuario podrd manejar todas las investigaciones registradas en el sistemay
registrar nuevas investigaciones.
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NVESTIGACIONES

Nombre Autor Afio Publicado Archivo Opciones

No se encontraron registros

Mo hay registros disponibles

Registrar Investigacion

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opciéon “Registrar

Investigacion”, ubicada en el menu de Investigaciones.

Una vez seleccionado el botén “Registrar Investigacién”, se desplegard un pop up con la informacion
necesaria para el registro de una nueva investigacién. El administrador tendra la opcién de cancelar o
de guardar el registro de una nueva investigacion una vez llenado los campos correspondientes de los

datos requeridos.
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CREAR INVESTIGACION

Nombre

Autores:

Campo de Investigacidn:
Fecha de publicacién:
Publicado

Archivo:

Sal permite archivos en formato PDF.

Guardar

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrard al usuario una alerta con la confirmacion del éxito
de la nueva investigacion.

Materia Guardada!

Registro del Acervo Bibliografico

Una funcionalidad del administrador es el “Registro del Acervo Bibliografico”, en esta funcionalidad el
administrador podra gestionar el registro de todo el material bibliografico.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Registro del
Acervo Bibliografico”, ubicada en el mend principal del sistema.

&) Registro del Acervo

Bibliografico

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pdgina de Registro del Acervo
Bibliografico.

En esta pantalla el administrador podra manejar el registro del acervo bibliografico registradas en el
sistema y agregar una nueva bibliografia.
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Agregar Bibliografia

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Agregar
Registro”, ubicada en el menu de Registro del Acervo Bibliografico.

Una vez seleccionado el botdon “Agregar Registro”, se debera de elegir una plantilla que puede ser de
Tesis, Bibliografia, Revista y DVD-CD. Al elegir la plantilla deseada se mostrar la pantalla
correspondiente segln el tipo de bibliografia. El administrador tendra la opcién de cancelar o guardar

el nuevo registro.
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al administrador una alerta con la confirmacion
del éxito del nuevo registro.

Agregar Ejemplar

Para agregar un ejemplar el administrador debe entrar a |la pantalla de detalle de un registro para ver
la lista de ejemplares disponibles y las opciones de crear, editar y eliminar un ejemplar.

En esta pantalla se debera hacer clic al botén “Agregar Ejemplar” ubicado en |la parte superior derecha
de la pantalla.

Una vez hecho clic en el botén se mostrard una ventana emergente con los datos de registro de
ejemplar, siendo los datos obligatorios el nimero de ingreso y el local.
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Es importante mencionar que para eliminar un registro bibliografico primero se deben eliminar todos
los ejemplares de lo contrario el sistema no permitira eliminar el registro y mostrara un mensaje de
informacién.

Periodo de Préstamos

Una funcionalidad del administrador es el “Periodo de Préstamos”, en esta funcionalidad el
administrador podra administrar los parametros de configuracién del préstamo para los diferentes
roles del sistema

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opcién “Periodo de
Préstamos”, ubicada en el menu principal del sistema.

£ Periodo de Préstamos

En la pantalla de configuracién de préstamos el usuario podrd elegir el rol que desea configurar y
editar los parametros de los prestamos como le parezca mas convenientes. Una vez terminado de
ingresar los nuevos datos, el usuario da clic en el botdén “Guardar” para registrar los cambios.
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CONFIGURACION DE PRESTAMOS

Para Adminisradores | ParaBibliotecarios  ParaProfesores  ParaAlumnos  Para Visitantes

CONFIGURACION DE PRESTAMOS PARA ADMINISTRADORES

Numero de dias de reserva
Nimero de dias de prestamo

Cantidad de préstamos:

Si el cambié se realizod con éxito, se muestra un mensaje de confirmacion de la transaccion.

Gestidon de Materias

Una funcionalidad del administrador es la “Gestién de Materias”, en esta funcionalidad el

administrador podra gestionar todo el material bibliografico, pero por el filtro de Materias.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcidén “Gestién de

Materias”, ubicada en el menu principal del sistema.

W Gestion de Materias

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Gestién de Materias. El

usuario cuenta con las opciones de creacién, edicidn, y eliminacion de materias como se figura en la

siguiente imagen:
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Crear Materia

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Agregar
material”, ubicada en el menu de Gestion de Materias.

Una vez seleccionado el boton “Agregar Materia”, se desplegard un pop up con la informacion
necesaria para la creacién de una nueva materia. El usuario tendra la opcién de cancelar la creacién
o de guardar la nueva materia una vez llenado los campos correspondientes.

CREAR MATERIA

Mombre:

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del éxito
del nuevo registro.
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Materia Guardada!

Editar Materia

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opcién “Editar”,
ubicada en el menu de Gestion de Materias.

GESTION DE MATERIAS

Una vez seleccionado el botén “Editar”, se desplegard un pop up con la informacién actual de la
materia. El usuario tendra la opcidn de cancelar la edicién o de guardar el nuevo nombre de la materia.

EDITAR MATERIA

Nombre: ‘

5 Materia en todas las bibliografias que la urilicen

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del éxito
de la transaccioén.

Materia Editada!

Eliminar Materia
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Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Eliminar”,
ubicada en el menu de Gestion de Materias.

GESTION DE MATERIAS

Nombre Opciones

Una vez seleccionador el botén “Eliminar” se le mostrara un mensaje de confirmacién el usuario. Si el
usuario procede con la eliminacion, se mostraran dos posibles mensajes.

¢Esta seguro de eliminar esta Materia?

En caso de el administrador no se sienta seguro de eliminar podra seleccionar cancelar; caso contrario,
seleccionar “Si” y saldra un mensaje de confirmacion de la eliminacién de la materia.

Materia Eliminadal!

Gestion de Facultades
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Una funcionalidad del administrador es la “Gestion de Facultades”, en esta funcionalidad el
administrador podra gestionar todo el material bibliografico, pero por el filtro de Facultades.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Gestion de
Facultades”, ubicada en el menu principal del sistema.

M Gestidn de Facultades

Una vez seleccionada dicha opciodn, el sistema redireccionara a la pagina de Gestidén de Facultades. El
usuario cuenta con las opciones de creacién, edicion, y eliminacién de facultades como se figura en la
siguiente imagen:

Crear Facultad
Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opcidon “Agregar
facultades”, ubicada en el menu de Gestion de Materias.

Una vez seleccionado el boton “Agregar Facultad”, se desplegard un pop up con la informacion
necesaria para la creacion de una nueva facultad. El usuario tendrd la opcidn de cancelar la creacién
o de guardar la nueva facultad una vez llenado los campos correspondientes.
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CREAR FACULTAD

MNombre:

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacién del
éxito del nuevo registro.

Facultad registrada!

Editar Facultad

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opciéon “Editar”,
ubicada en el menu de Gestion de Facultades.

GESTION DE FACULTADES

Nombre Opciones

BIBLIOTECA FACULTAD DE AGRONOMIA - IQUITOS

Una vez seleccionado el botén “Editar”, se desplegara un pop up con la informacién actual de la
facultad. El usuario tendra la opcién de cancelar la edicion o de guardar el nuevo nombre de la
facultad.

EDITAR FACULTAD

MNombre:

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del
éxito del cambio del registro.
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Eliminar Facultad

Facultad Editada!

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Eliminar”,

ubicada en el menu de Gestidn de Facultades.

GESTION DE FACULTADES

Nombre

BIBLIOTECA FACULTAD DE AGRONOMIA - 1QUITOS

Opciones

Una vez seleccionador el botén “Eliminar” se le mostrara un mensaje de confirmacion el usuario. Si el

usuario procede con la eliminacidon, se mostraran dos posibles mensajes.

;Esta seguro de eliminar esta facultad?

En caso de no poder eliminar un autor, al administrador le indicara un mensaje que no se puede

eliminar la Facultad.

O un mensaje de confirmacion si es que la eliminacidn del autor fue exitosa.

No es posible realizar la accion
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Facultad Eliminada!

Gestion de Autores

Una funcionalidad del administrador es la “Gestiéon de Autores”, en esta funcionalidad el

administrador podra administrar los autores registrados en el sistema.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opcion “Gestidn de

Autores”, ubicada en el menu principal del sistema.

# Gestion de Autores

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Gestion de Autores. El
usuario cuenta con las opciones de creacidn, edicidn, y eliminacién de autores como se figura en la

siguiente imagen:

Crear Autor
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Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Agregar
autor”, ubicada en el menu de Gestion de Autores.

Una vez seleccionado el botén “Agregar Autor”, se desplegard un pop up con la informacidn necesaria
para la creacion de un nuevo autor. El usuario tendrd la opcidn de cancelar la creacién o de guardar
el nuevo autor una vez llenado los campos correspondientes.

CREAR AUTOR

Mombre
Completo:

ancelar Guardar

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrard al usuario una alerta con la confirmacién del
éxito de la transaccion.

Autor Guardado!

Editar Autor

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberda seleccionar la opcién “Editar”,
ubicada en el menu de Gestidn de Autores.
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Nomires Opciones

A Madrid Vicente Edcianes Madrid Fs) @ (tinie)

Una vez seleccionado el botdn “Editar”, se desplegara un pop up con la informacidn actual del autor.
El usuario tendra la opcidn de cancelar la edicién o de guardar el nuevo nombre del autor.

EDITAR AUTOR

Nombre
Completao:

Cancelar Guardar

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del
éxito de la transaccion.

Eliminar Autor

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Eliminar”,
ubicada en el menu de Gestion de Autores.
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Nomres Opciones

A Madri Vicente Eciones (Madrid E @‘ b )

Una vez seleccionador el botén “Eliminar” se le mostrard un mensaje de confirmacién el usuario. Si
el usuario procede con la eliminacidn, se mostraran dos posibles mensajes.

En caso de no poder eliminar un autor, al administrador le indicard un mensaje que no se puede
eliminar el autor.

O un mensaje de confirmacion si es que la eliminacidn del autor fue exitosa.
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De la misma forma se pueden gestionar los autores institucionales del sistema.

Gestion de Locales

Una funcionalidad del administrador es la “Gestion de Locales”, en esta funcionalidad el administrador
podra gestionar la informacion de cada local que se encuentra dentro de la universidad.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcion “Gestion de

Locales”, ubicada en el menu principal del sistema.

B Gestion de Locales

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Gestién de Locales. El
usuario cuenta con las opciones de creacién, edicion, y eliminacién de facultades como se figura en la

siguiente imagen:
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Agregar Local

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Agregar

local”, ubicada en el menu de Gestidon de Locales.

Una vez seleccionado el botén “Agregar Local”, se desplegara un pop up con la informacién necesaria
para la creacién de un nuevo local. El usuario tendra la opcién de cancelar la creacidn o de guardar el

nuevo local una vez llenado los campos correspondientes.

CREAR LOCAL

Nombre:

Direccion:

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del

éxito del nuevo registro.

Local Guardado!

Editar Local

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberda seleccionar la opcién “Editar”,

ubicada en el menu de Gestidn de Locales.
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Una vez seleccionado el botdn “Editar”, se desplegara un pop up con la informacién actual del local.
El usuario tendra la opcién de cancelar la edicién o de guardar los cambios del registro de local.

EDITAR LOCAL

Mombre:

Direccion:

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrard al usuario una alerta con la confirmacion del éxito
del cambio del registro.

Local Editado!

Eliminar Local

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcidn “Eliminar”,
ubicada en el menu de Gestion de Locales.

Una vez seleccionado el botén “Eliminar” se le mostrara un mensaje de confirmacién al usuario. Si el
usuario procede con la eliminacion, se mostraran dos posibles mensajes.
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¢Esta seguro de eliminar este Local?

En caso de no poder eliminar un local, al administrador le indicard un mensaje que no se puede

realizar la accion.

No es posible realizar la accion

O un mensaje de confirmacion si es que la eliminacién del local fue exitosa.

Local Eliminado!

Gestion de Inventario

Una funcionalidad del administrador es la “Gestion de Inventario”, en esta funcionalidad el
administrador podrd gestionar las solicitudes, adquisiciones, proveedores, equipos y tipos de equipos

de la gestion de inventario.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcion “Gestion de

Inventario”, ubicada en el menu principal del sistema.
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%) Gestion de Inventario

Solicitudes

Una funcionalidad del administrador es la “Solicitudes”, en esta funcionalidad el administrador podra

gestionar las solicitudes de la gestion de inventario.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Solicitudes”,

ubicada en el menu principal del sistema.

® Gestion de Invertaric

Soliditudes
Adguisiciones
Proveedores
Equipos

Tipos de Equipos

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Solicitudes.

En esta pantalla el administrador podra manejar el registro de solicitudes registradas en el sistema,
agregar solicitudes, editar y eliminar.

SOLICITUDES

Codigo Nombre Descripcion Fecha solicitado Tipo Solicitud Descargar solicitud Opciones
No se encontraron registros

No hay registros disponibles

Agregar Solicitud

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Agregar

solicitud”, ubicada en el menu de Solicitudes.
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Una vez seleccionado el botén “Agregar Solicitud”, se desplegard un pop up en la cual el administrador
podra registrar una nueva solicitud llenando todos los datos que solicita. El administrador tendrd la
opcion de cancelar o guardar el nuevo registro.

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrard al administrador una alerta con la confirmacién
del éxito del nuevo registro.

Solicitud registrada!

Editar Solicitud

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Editar”,
ubicada en el menu de Solicitudes.
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Una vez seleccionado el botén “Editar”, se desplegara un pop up con la informacién actual del
registro el cual podra modificar algin dato segln su necesidad. El usuario tendra la opcion de
cancelar o guardar los cambios realizados.

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del
éxito de las modificaciones.

Solicitud Editadal

Eliminar Solicitud

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcion “Eliminar”,
ubicada en el menu de Solicitudes.
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Una vez seleccionador el botdon “Eliminar” se le mostrard un mensaje de confirmacién al usuario.

En caso de no querer eliminar la solicitud, el administrador seleccionar “cancelar”; caso, contario, la
opciodn si, la cual se ejecutara la eliminacién del recurso y al final al usuario le saldra un mensaje que
se realizé con éxito la eliminacidn.

Solicitud Eliminada!

Adquisiciones

Una funcionalidad del administrador es “Adquisiciones”, en esta funcionalidad el administrador podra
gestionar las adquisiciones de la gestion de inventario.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcidén “Solicitudes”,

ubicada en el menu principal del sistema.

® Gestidn de Inventario

Solicitudes
Adquisidiones
Provesdores
Equipos

Tipos de Equipos

69



Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Adquisiciones.

En esta pantalla el administrador podra manejar, agregar solicitudes, editar y eliminar el registro de

adquisiciones registradas en el sistema.

ADQUISICIONES

Codigo Solicitud Tipo Adquisicion Fecha adquisicion Proveedor Ruc Estado recepcion Opciones

Na se encontraren registros

No hay registros disponibles

Agregar Adquisicion

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Agregar

Solicitud”, ubicada en el menu de Adquisiciones.

Una vez seleccionado el botdn “Agregar Adquisicion”, se desplegara un pop up en la cual el
administrador podra registrar una nueva adquisicién llenando todos los datos que solicita. El

administrador tendra la opcidn de cancelar o guardar el nuevo registro.

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrard al administrador una alerta con la confirmacién

del éxito del nuevo registro.

Proveedores

Una funcionalidad del administrador es la “Proveedores”, en esta funcionalidad el administrador

podra gestionar las solicitudes de la gestidn de inventario.
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Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opcién

“Proveedores”, ubicada en el menu principal del sistema.

&) Gestion de Inventaric v

Solicitudes
Adguisiciones
Proveedores
Equipos

Tipos de BEquipos

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Adquisiciones.

En esta pantalla el administrador podrd manejar el registro de adquisiciones registradas en el

sistema, agregar adquisiciones, editar y eliminar.

PROVEEDORES

Fitro

Nombre RUC Telefono Celular Direccidn Opciones

No se encontraron registros

No hey registras disponibles

Agregar Proveedores

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Agregar

proveedores”, ubicada en el menu de Proveedores.

Una vez seleccionado el botén “Agregar Proveedor”, se desplegard un pop up en la cual el
administrador podra registrar un nuevo proveedor llenando todos los datos que solicita. El
administrador tendra la opcidn de cancelar o guardar el nuevo registro.
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CREAR PROVEEDOR

MNombre:

RUC:

Telefono:

Celular:

Direccion:

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al administrador una alerta con la confirmacién
del éxito del nuevo registro.

Proveedor registrado!

Editar Proveedor

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Editar”,
ubicada en el menu de Proveedores.

PROVEEDORES

Nombre RUC Telefono Celular Direccion Opciones

Una vez seleccionado el botén “Editar”, se desplegard un pop up con la informacion actual del

registro el cual podra modificar algun dato segln su necesidad. El usuario tendra la opcién de
cancelar o guardar los cambios realizados.
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EDITAR PROVEEDOR

Nombre:

RUC:

Telefono:

Celular:

Direccidn:

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacién del
éxito de las modificaciones.

Proveedor Editado!

Eliminar Proveedor

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcidn “Eliminar”,
ubicada en el menu de Proveedores.

PROVEEDORES

Nombre RUC Telefono Celular Direccion Opciones

Una vez seleccionador el botén “Eliminar” se le mostrard un mensaje de confirmacién al usuario.

¢Esta seguro de eliminar este proveedor?

En caso de no querer eliminar el proveedor, el administrador seleccionar “cancelar”; caso, contario,

la opcidn si, la cual se ejecutard la eliminacidn del proveedor y al final al usuario le saldra un mensaje
que se realizdé con éxito la eliminacion.
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Proveedor Eliminado!

Equipos

Una funcionalidad del administrador es la “Equipos”, en esta funcionalidad el administrador podra
gestionar los equipos de la gestion de inventario.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opcién “Equipos”,

ubicada en el menu principal del sistema.
%) Gestion de Inventarioc v
Solicitudes
Adquisiciones
Proveedores

Equipos
Tipos de Equipos

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Equipos.

En esta pantalla el administrador podra manejar el registro de equipos registrados en el sistema,

agregar equipos, editar y eliminar.

Agregar Equipos

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opcién “Agregar

equipo”, ubicada en el menu de Equipos.
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Una vez seleccionado el boton “Agregar Equipo”, se desplegara un pop up en la cual el administrador
podrd registrar un nuevo equipo llenando todos los datos que solicita. EIl administrador tendra la
opcion de cancelar o guardar el nuevo registro.

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al administrador una alerta con la confirmacion
del éxito del nuevo registro.

Equipo registrado!

Editar Equipo

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Editar”,
ubicada en el menu de Equipo.
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Una vez seleccionado el botén “Editar”, se desplegara un pop up con la informacion actual del registro
el cual podrd modificar algin dato segin su necesidad. El usuario tendrd la opcidén de cancelar o
guardar los cambios realizados.

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del éxito
de las modificaciones.

Equipo Editado!

Eliminar Equipo

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Eliminar”,
ubicada en el menu de Equipos.
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Una vez seleccionador el botdn “Eliminar” se le mostrard un mensaje de confirmacidn al usuario.

¢(Esta seguro de eliminar este equipo?

En caso de no querer eliminar el equipo, el administrador seleccionara “cancelar”; caso, contario, la
opcion “Si”, la cual se ejecutara la eliminacion del equipo y al final al usuario le saldrd un mensaje que

se realizd con éxito la eliminacidn.

Equipo Eliminado!

Tipo de Equipos

Una funcionalidad del administrador es la “tipo de equipo”, en esta funcionalidad el administrador

podra gestionar los diferentes tipos de equipos de la gestidn de inventario.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Tipo de

Equipos”, ubicada en el menu principal del sistema.
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® Gestidn de Inventaric v

Solicitudes
Adquisidones
Proveedores
Equipos

Tipos de Bquipos

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Tipos de Dispositivos. En
esta pantalla el administrador podra manejar el registro de tipos de dispositivos registrados en el
sistema, agregar equipos, editar y eliminar.

TIPOS DE DISPOSITIVO

Nombre Opciones

Prayector Epson

Froyector HP

Wostrando la pégine 1 de 1 . n

Agregar Tipo de Equipos

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberd seleccionar la opcion “Agregar tipo
de dispositivo”, ubicada en el menu de tipos de dispositivos.

Una vez seleccionado el botén “Agregar Tipo de Dispositivo”, se desplegara un pop up en la cual el
administrador podrd registrar un nuevo tipo de dispositivo llenando todos los datos que solicita. El
administrador tendra la opcidn de cancelar o guardar el nuevo registro.

CREAR TIPO DISPOSITIVO

Nombre:

Cancelar Guardar

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrard al administrador una alerta con la confirmacién
del éxito del nuevo registro.
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Tipo dispositivo registrado!

Editar Tipo de Dispositivo

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberda seleccionar la opcién “Editar”,
ubicada en el menu de tipo de dispositivo.

Una vez seleccionado el botén “Editar”, se desplegara un pop up con la informacidn actual del registro
el cual podra modificar algin dato seglin su necesidad. El usuario tendra la opcion de cancelar o
guardar los cambios realizados.

EDITAR TIPO DISPOSITIVO

MNombre:

EEEES

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrard al usuario una alerta con la confirmacidn del éxito
de las modificaciones.

Tipo de dispositivo Editado!

Eliminar Tipo de Dispositivo
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Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Eliminar”,
ubicada en el menu de tipo de dispositivo.

Una vez seleccionador el botdn “Eliminar” se le mostrard un mensaje de confirmacién al usuario.

¢Esta seguro de eliminar este tipo de

dispositivo?

En caso de no querer eliminar el tipo de dispositivo, el administrador seleccionara “cancelar”; caso,
contario, la opcién “Si”, la cual se ejecutara la eliminacién del tipo de dispositivo y al final al usuario le
saldra un mensaje que se realizé con éxito la eliminacion.

Tipo dispositive Eliminado!

Reportes

Una funcionalidad del administrador es el “Reportes”, en esta funcionalidad el administrador podra
gestionar todos los reportes de préstamo, inventario y estadistico.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcidn “Reportes”,
ubicada en el menu principal del sistema.
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+" Reportes

Reportes por Local

Este reporte permite obtener por local y otros filtros los ingresos de bibliograficos por tipo de
bibliografia y los prestamos segun el usuario.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Reporte de
Préstamo”, ubicada en el menu principal del sistema.

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Reportes por Local. El
usuario cuenta con las opciones de seleccionar algun reporte, imprimir o exportar

Reporte de préstamos

Este reporte muestra los prestamos realizados por alumno, por mes y por ciclo indicando la cantidad
de libros prestados y cuales libros fueron los que se prestaron.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcidon “Reporte de
Préstamo”, ubicada en el menu principal del sistema.
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+" Reportes

Reparte de Préstamos

Una vez seleccionada dicha opciodn, el sistema redireccionara a la pagina de Reporte de Préstamo. El
usuario cuenta con las opciones de seleccionar algun reporte, imprimir o exportar

Reporte de Inventario

Este reporte muestra el reporte de inventario realizados por alumno, por mes y por ciclo indicando
los reportes de pedidos, de donaciones, de adquisiciones decepcionadas.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Reporte de
Préstamo”, ubicada en el menu principal del sistema.

# Reportes

Reporte de Préstamos

Repaorte de Imventario

Una vez seleccionada dicha opciodn, el sistema redireccionara a la pagina de Reporte de Inventario. El
usuario cuenta con las opciones de seleccionar algun reporte, imprimir o exportar

82



Estadisticas

En la seccion de estadisticas se muestran diferentes tipos de indicadores respecto a los préstamos y

reservas de los libros.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcion “Estadistica”,

ubicada en el menu principal del sistema.

»* Reportes

Reparte de Préstamcs

Repaorte de Inventario

Estadisticas

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Estadistica. El usuario
cuenta con las opciones de seleccionar algun reporte, imprimir o exportar
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Gestion de Recursos

Una funcionalidad del administrador es la “Gestion de Recursos”, en esta funcionalidad el
administrador podrd gestionar todos los recursos bibliograficos.

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcion “Gestion de
Recursos”, ubicada en el menu principal del sistema.

0 Gestion de Recursos

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de Gestidén de Recursos.

En esta pantalla el administrador podrd manejar el registro de recursos registradas en el sistema,

agregar recursos, editar y eliminar.

GESTIGN DE RECURSOS

(odigo Nombre Descripeion Tiporeaurso Estado Local Opciones

11343678 ign a8 Compuradors Facuad de Ciencis Biodgieas 2t )

Wostiando a pégina 1 de 4 n

Agregar Recurso

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la opcién “Agregar
Recurso”, ubicada en el menu de Gestion de recurso.

Una vez seleccionado el botén “Agregar Bibliografia”, se desplegard un pop up en la cual el
administrador podra registrar un nuevo recurso llenando todos los datos que solicita. El administrador
tendra la opcidn de cancelar o guardar el nuevo registro.
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al administrador una alerta con la confirmacién

del éxito del nuevo registro.

Recurso registrado!

Editar Recursos

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la

ubicada en el menu de Gestidn de Recursos.

opcion “Editar”,

Cadigo Nambre Destripeidn Tiporecurso

12343678 ivan EEE Computadora

Estado

Local

Facuitad de Clendis Bildgices

Opciones

Una vez seleccionado el botén “Editar”, se desplegard un pop up con la informacién actual del

registro el cual podra modificar algin dato seguin su necesidad. El usuario tendra la opcion de

cancelar o guardar los cambios realizados.

86



Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrara al usuario una alerta con la confirmacion del

éxito de las modificaciones.

Eliminar Recurso

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador debera seleccionar la
ubicada en el menu de Gestidn de recurso.

Recurso Editado

opcion “Eliminar”,

Cadigo

12343678

Nambre

Destripeidn

ddad

Tiporecurso

Computadora

Estado

Local

Farutad de Ciendizs Bioldgicas

Opciones

Una vez seleccionador el botdn “Eliminar” se le mostrard un mensaje de confirmacion al usuario.
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¢;Esta seguro de eliminar este recurso?

En caso de no querer eliminar el recurso, el administrador seleccionar “cancelar”; caso, contario, la
opcion si, la cual se ejecutara la eliminacion del recurso y al final al usuario le saldrd un mensaje que
se realizd con éxito la eliminacidn.

Recurso Eliminado!
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Rol Bibliotecario

Descripcion

El usuario con rol de bibliotecario podrd administrar los prestamos y reservas de bibliografias y sus
ejemplares, gestionar nuevos autores, consultar bibliografias, consultar el historial de sus préstamos,
consultar el estado de sus préstamos, registrar libros perdidos, administrar los campos de
investigacion, administrar las investigaciones, registrar reserva de préstamos, registrar devolucién de
préstamos, registrar préstamos de visitantes, administrar visitantes y ver los reportes del sistema, asi
como sus estadisticas.

Usuario demo

- Usuario: u201311105
- Contrasefa: 123

Login (Inicio de sesidn)

Para poder iniciar sesién en la aplicacién, se deberd las credenciales otorgadas por la institucion.
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Mendu principal

Esta es la vista principal del bibliotecario donde puede ver accesos directos para buscar una
bibliografia, consultar estados de préstamos, consultar historial de préstamos y al lado izquierdo un
menu de opciones que ofrece el sistema.

Consulta de bibliografias

El sistema muestra la lista al bibliotecario las bibliografias que se tienen registradas, el bibliotecario
tiene la opcidn de reservar una bibliografia y poder ver los ejemplares que cuenta cada bibliografia,
para poder ver ese listado se debe de seleccionar la opcidon “ver detalle”.

90



El sistema permitird al bibliotecario realizar una busqueda avanzada escribiendo por distintos
nombres referenciales: Titulo del libro, Autor, Tipo de Bibliografia, Libro virtual, etc.

Filtro
|

El sistema permitira al bibliotecario realizar un filtro por los distintos “Tipo de Bibliografia”.

Tipo de bibliografia

Todos v

Fevista

Libro

Tésis

Archivo virtual
Faper

Reserva de bibliografias

Al seleccionar la opcidn reservar por bibliografia, se le consulta al usuario si esta seguro de realizar la
reserva o no de dicha bibliografia especificando la fecha exacta que realizara la reserva.
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Al dar clic en la opcidn de “Aceptar”, el sistema automaticamente realizara la Reserva de una de los
ejemplares disponibles en la biblioteca, se mostrard un mensaje especificando que la reserva es
exitosa.

El sistema muestra un mensaje con la fecha maxima en la cual podra realizar la reserva.

Luego de dar clic al botén (Ok), el sistema redireccionara a la vista de Consulta de Reserva de
Bibliografias.

Detalle de la bibliografia (listado de ejemplares)

Se le listan los ejemplares disponibles y no disponibles para que el bibliotecario pueda reservar el
ejemplar que desea. El sistema muestra un botdn de (Regresar) el cual retorna a la pagina principal
de “Consulta de Reserva de Bibliografias”.
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Al seleccionar la opcidn reserva se le consulta al usuario si estd seguro de realizar la reserva o no. Al
confirmar la reserva se le indica al bibliotecario que tiene hasta la fecha indicada para registrar el
préstamo o de lo contrario la reserva sera dada de baja. Dando clic en el botén (Ok), el sistema
redireccionara al bibliotecario al Detalle de la Bibliografia en la que realizo la reserva.

Administrar autores

El bibliotecario podra registrar, editar y eliminar un autor. Al seleccionar la opcion “Autores” del
menu principal, el sistema mostrara un listado de los autores registrados.
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Para agregar un autor el bibliotecario debe seleccionar la opcién agregar autor.

Para editar el nombre del autor, el bibliotecario debe seleccionar la opcién “Editar”. El sistema
mostrara un pop-up para editar.

Eliminar Autor

Una vez cliqueado el botén “Eliminar” se le mostrard un mensaje de confirmacidn el usuario. Si el
usuario procede con la eliminacion, se mostraran dos posibles mensajes.
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Un mensaje de error en caso de no poderse eliminar el autor.

O un mensaje de confirmacion si es que la eliminacidn del autor fue exitosa.

Historial de Préstamos

En esta vista se le lista al usuario todos los libros registrados como préstamos. El sistema permitird
una busqueda avanzada por el nombre de la bibliografia, autor y edicidn. Adicional a esto, se le
permite al usuario poder exportar el reporte en Excel e imprimir.
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Excel:

Impresion:
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Préstamos de visitantes

El bibliotecario ingresa el DNI del visitante para registrar la reserva.

Administrar visitantes
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El bibliotecario podra administrar los datos del visitante al seleccionar la opcidn “Administrar
visitantes” del menu de opciones.

El bibliotecario podra registrar un visitante con los siguientes datos: nombre, apellido paterno,
apellido materno, DNI, email, teléfono, fecha de nacimiento, direccion, género y estado civil.
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Estado de Préstamos

En esta vista se le lista al bibliotecario todos los préstamos que estan a la fecha en uso, se le indica al
bibliotecario el estado de cada libro que tiene en posesidn, también se le indica el monto de la mora
que tiene que pagar en caso ya haya excedido la fecha maxima de entrega.

El sistema permitird una blsqueda avanzada por el nombre de la bibliografia, autor y edicién.
Adicional a esto, se le permite al bibliotecario poder imprimir y exportar el contenido.

Devolucion de Préstamos

El sistema muestra al Bibliotecario la pagina de “Devolucién de Prestamos”. Se solicitara el DNI del

usuario, para verificar los ejemplares que tiene prestados.
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El sistema mostrara al bibliotecario, la lista de préstamos del usuario que se solicitd por busqueda
de DNI, asi como los datos personales del usuario y Rol por el cual se identifica.

El sistema permitira al usuario filtrar por una busqueda avanzada por Nombre de bibliografia, Autor,
Edicidon. El bibliotecario seleccionard el préstamo que desea devolver y posterior a la eleccidn, se
realizard la devolucién de la bibliografia con un mensaje de confirmacion.

Registro de Préstamos
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El sistema muestra al Bibliotecario la pagina de “Registro de Prestamos”. Se solicitara el DNI del
usuario, para verificar los ejemplares que tiene prestados.

El sistema mostrara al bibliotecario, la lista de reservas del usuario que se solicitd por busqueda de
DNI, asi como los datos personales del usuario y Rol por el cual se identifica.

El sistema permitird al usuario filtrar por cédigo de libro. El bibliotecario seleccionara la reserva que
desea activar y posterior a la eleccidn, se activara la reserva con un mensaje de confirmacion.
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