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I. GENERALIDADES 
 

El Sistema de Gestión de bibliotecas, denominado QUIBOOK; es un sistema 

encargado de ayudar a los bibliotecarios, docentes, alumnos, egresados y visitantes 

en la gestión y difusión de información de contenido bibliográfico. Es decir, desde el 

registro de bibliografías, consulta y reserva, búsqueda avanzada, reserva de recursos, 

historial de préstamos entre otros. Por ello, es necesario que todos los miembros 

involucrados en dichos procesos tengan conocimiento del uso del Sistema. 

 

DENOMINACIÓN: MANUAL DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE BIBLIOTECA (SGB) 

AÑO DE ACTUALIZACIÓN: 2018. 

INSTITUCIÓN: UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA AMAZONÍA PERUANA. 

ELABORADO: BIBLIOTECA CENTRAL 
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II. OBJETIVOS 

 

2.1 OBJETIVO GENERAL 

Implementar un manual de referencia para el uso del sistema de gestión de 

bibliotecas (SGB), el cual permite el acceso interno (administrador, bibliotecario), 

para gestionar los diferentes módulos que brinda el sistema. Así como también los 

servicios del acceso externo (alumno, docente, egresado, administrativo y 

visitante). 

 

2.2 OBJETIVO ESPECIFICO 

Instruir en los procesos de registro de una publicación y búsqueda a los 

administradores, bibliotecarios, alumnos, docentes, egresados, administrativos y 

visitantes. 
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III. USUARIOS DEL SISTEMA 
 

Los usuarios del sistema de gestión de bibliotecas (SGB) pertenecientes a la 

Universidad Nacional de Amazonía Peruana son: 
 

N° Tipo usuario Descripción 

01 Administrador. Es el encargado de controlar, monitorear y 

editar toda clase de configuración del sistema 

de gestión de bibliotecas. 

02 Bibliotecario. Administra, gestiona, consulta, registra, las 

reservas, préstamos y devoluciones de los 

recursos bibliográficos. 

03 Alumno, Docente, 

Egresado, 

Administrativo y 

Visitante. 

Podrán registrar una reserva, prestamos, ver 

su historial de préstamos y el estado de cada 

uno de ellos; pero el visitante sólo podrá 

solicitar el préstamo para lectura en sala. 
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Rol Alumno, Egresado, Docente, Administrativo y Visitante 

Descripción 

Los usuarios como: alumnos, egresados, docentes, administrativos y visitantes,  los cuales utilizarán la 

aplicación con más frecuencia. Estos usuarios podrán registrar una reserva, préstamos, ver su historial 

de préstamos y el estado de cada uno de ello.  

Usuario demo 

- Usuario: u201311106 

- Contraseña: 123 

Login 
 

Para poder iniciar sesión en la aplicación, se deberá ingresar las credenciales otorgadas por la 

institución como nombre de usuario y contraseña. 

 

Menú principal 
 

Esta es la vista principal donde el usuario encontrará el menú principal del sistema y atajos como la 

búsqueda de una bibliografía, consulta de estados de préstamos e historial de préstamos.  
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Consulta y reserva de bibliografías 
 

Se le lista al usuario las bibliografías que se tienen registradas en el sistema con la posibilidad de 

aplicar filtros de búsqueda, así mismo, podrá visualizar los ejemplares por cada bibliografía al 

seleccionar la opción “Detalle” donde podrá efectuar una reserva. 

 

Detalle de la bibliografía 
 

Se visualiza el detalle completo del ejemplar con datos útiles para el usuario como el título, autor, 

tipo de bibliografía, idioma, etc. 
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Listado de ejemplares 
 

Se listan los ejemplares disponibles y no disponibles para que el usuario pueda reservar el ejemplar 

que desea. 

 

Reserva de ejemplar 
Al seleccionar la opción reserva se le consulta al usuario si está seguro de realizar la reserva o no. 

 

Al confirmar la reserva se le indica al usuario que tiene hasta la fecha indicada para registrar el 

préstamo o de lo contrario la reserva será dada de baja. 
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Búsqueda avanzada 
 

En la pantalla de consulta y reserva de bibliografías se encuentra la opción de búsqueda avanzada que 

llevara al usuario a la pantalla de búsqueda de bibliografías con filtros avanzados, esta tiene una 

mayor cantidad de filtros que permitirían al usuario reducir la población de registros bibliográficos. 

 

Reserva de Recursos 
 

En esta opción el alumno podrá reservar el uso de computadoras y cubículos en las diferentes áreas 

existentes (biblioteca central y facultades), en adicional añadir la hora en la cual será utilizada y la 

cantidad de tiempo, siempre y cuando existan recursos disponibles. 
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Por otra parte, también podrá visualizar el listado de reservas que haya realizado anteriormente, con 

la posibilidad de exportar. 

 

Historial de Préstamos 
 

En esta vista se le lista al usuario todos los libros registrados como préstamos. Adicional a esto, se le 

permite al usuario poder imprimir y descargar el contenido.  

 

Plazo de Préstamos 
 

En esta vista se le lista al usuario todos los préstamos que están a la fecha en uso, se le indica al 

usuario el estado de cada libro que tiene en posesión, también se le indica el monto de la mora que 

tiene que pagar en caso ya haya excedido la fecha máxima de entrega. Adicional a esto, se le permite 

al usuario poder imprimir y descargar el contenido. 
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Alerta Bibliográfica 
 

En esta sección de la aplicación el usuario podrá visualizar las bibliografías separadas por últimos libros 

adquiridos y las nuevas tesis registradas, con ello le brinda la posibilidad al usuario de un acceso 

directo a realizar reservas. 

 

Sanciones 
 

En esta opción el sistema permite visualizar cuales son las sanciones que el usuario tiene registradas, 

al momento de exceder la fecha de entrega del libro y ver si las sanciones están activas o inactivas. 
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Rol Administrador 
 

Descripción 

El usuario con rol de administrador podrá administrar las bibliografías y sus ejemplares, gestionar 

nuevos autores, consultar bibliografías y prestarlas, configurar los parámetros de préstamo, consultar 

el historial de sus préstamos, consultar el estado de sus préstamos, registrar libros perdidos, 

administrar los campos de investigación, administrar las investigaciones, y ver los reportes del sistema, 

así como sus estadísticas. 

Login (Inicio de sesión) 
 

Para poder iniciar sesión en la aplicación, se deberá ingresar sus credenciales como nombre de 

usuario y contraseña. 

Usuario demo 

- Usuario: u201210351 

- Contraseña: 123 
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Menú principal 
 

Esta es la vista principal del administrador donde puede ver la consulta y reserva de bibliografía, 

estado de préstamo e historial de préstamos. Además, cuenta con el menú a la izquierda en donde se 

presentan todas las funcionalidades disponibles para el administrador 

 

 

Alerta bibliográfica 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Alerta bibliográfica”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá visualizar la información de los materiales bibliográficos. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Alerta 

bibliográfica”, ubicada en el menú principal del sistema. 
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Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Alerta Bibliográfica. En 

dicha página el sistema mostrara los últimos libros adquiridos, nuevas tesis publicadas; así como, 

cualquier material bibliográfico nuevo de interés a la comunidad universitaria tal como se muestra en 

la siguiente imagen: 

 

 

Luego, si la persona quisiera tener mayor información sobre algún material bibliográfico el 

administrador deberá seleccionar el libro o tesis de interés en uno de los rectángulos verde. Al hacer 

ello se podrá obtener el detalle de la bibliografía como se muestra en la siguiente figura: 
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Si el administrador, requiere del material bibliográfico, deberá ver si en la información de “ejemplares 

existentes” se puede reservar. En el caso, que se pueda el administrador debe ir en la opción 

“reservar”; caso contrario, figurará como no disponible. 

 

 

  

 

 

Cuando, el administrador seleccione “Reservar”, deberá confirmar que se realizará la reserva: 

 

 

 

Una vez aceptado, le llegará un mensaje indicando que la reserva se realizó de manera exitosa y con 

ello habrá finalizado el proceso de reserva de un material bibliográfico. Si Usted deseas salir y volver 

al menú principal de alerta bibliográfica deberá seleccionar la opción OK. 

 

 

Consulta y Reserva de Bibliografías 
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Una funcionalidad del administrador es la “Consulta y reserva de Bibliografías”, en esta funcionalidad 

el administrador podrá buscar, seleccionar y reservar un material bibliográfico de los existentes. 

 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Consulta y 

reserva de Bibliografías”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Consulta y Reserva de 

Bibliografía. En dicha página el sistema mostrara los materiales bibliográficos que se encuentran 

registrados para la comunidad universitaria tal como se muestra en la siguiente imagen: 

 

 

 

Si el administrador, necesitará de un material bibliográfico para escoger podrá buscarlo por medio de 

los filtros existentes los cuales son: título del material bibliográfico, seleccionar el tipo de bibliografía, 

local, materia y si es un documento virtual. 

 

 

 

 

 

 

 

Al escoger o filtrar un libro por el administrador se deberá seleccionar la opción “detalle” para ver el 

menú detalle de la bibliografía. 
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Si el administrador, requiere del material bibliográfico, deberá ver si en la información de ejemplares 

existentes se puede reservar. En el caso, que se pueda el administrador debe ir en la opción “reservar”; 

caso contrario, figurará como no disponible. 
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Cuando, el administrador seleccione “Reservar”, se debe confirmar si se realizará la reserva: 

 

 

Una vez aceptado, le llevará un mensaje indicando que la reserva se realizó de manera exitosa y con 

ello habrá la finalizado el proceso reserva de un material bibliográfico. Si Usted deseas salir y volver al 

menú principal de alerta bibliográfica deberá seleccionar la opción OK. 

 

Búsqueda avanzada 
 

Al igual que para el usuario alumno en la pantalla de consulta y reserva de bibliografías se encuentra 

la opción de búsqueda avanzada que llevara al usuario a la pantalla de búsqueda de bibliografías con 
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filtros avanzados, esta tiene una mayor cantidad de filtros que permitirían al usuario reducir la 

población de registros bibliográficos. 

 

 

Reserva de Recursos 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Reserva de Recursos”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá visualizar la lista de reservas de recursos que haya realizado durante el semestre 

o podrá generar una nueva reserva. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Reserva de 

Recursos”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Reserva de Recursos. En 

dicha página el sistema mostrará la lista de materiales bibliográficos reservados o podrá genera una 

nueva reserva: 
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Si el administrador requiere realizar una reserva debe agregar la siguiente información tal como se 

muestra en la siguiente imagen: 

 

 

 Tipo recurso: Computadora o cubículo. 

 Local: Biblioteca central, Facultad de ciencias biológicas, Facultad de Ciencias de la Educación, 

Facultad de Ciencias Económicas y de Negocios, Facultad de Ciencias Forestales y Facultad de 

Ingeniería Química. 

 Hora: Elegir entre el rango de 7:00 – 22:00 horas 

 Cantidad Horas: 1 hora y 2 horas 

 

Finalmente, seleccionar “Aplicar”. Si el recurso seleccionado está disponible se digitalizará en la lista 

de “Reservas Programadas para Hoy” caso contrario, se visualizará el siguiente mensaje: 

 

 
 

Historial de Préstamos 
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Una funcionalidad del administrador es el “Historial de Préstamos”, en esta funcionalidad el 

administrador visualizar todos los registros bibliográficos que ya realizo. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Historial de 

Préstamos”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Historial de Préstamos. En 

dicha página el sistema mostrara el historial de préstamos como se figura en la siguiente imagen: 

 

 

Si el administrador, requiera buscar un material bibliográfico de su historial de préstamos debe colocar 

en la opción de filtro el nombre de la bibliografía para tener el detalle del material bibliográfico a 

elegir. Además, se podrá “Imprimir” y “Exportar”, si el administrador desea, el historial de préstamos. 

Plazo de Préstamos 
 

Una funcionalidad del administrador es el “Plazo de Préstamos”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar el registro de los plazos de los préstamos del material bibliográfico. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Plazo de 

Préstamos”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Plazo de Préstamos. En 

dicha página el sistema mostrara los plazos de préstamos de los materiales bibliográficos que se 

encuentran en la comunidad universitaria tal como se muestra en la siguiente imagen: 
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Si el administrador, requiera ver si todavía el préstamo del material bibliográfico de su historial se 

encuentra dentro del plazo de préstamos debe colocar en la opción de filtro el nombre de la 

bibliografía. En ello encontrará, cuando fue la fecha de préstamo, la cantidad de número de días de 

préstamo, la fecha de límite de devolución, la mora y el estado en la cual se encuentra el pago de la 

mora. Además, se podrá “Imprimir” y “Exportar”, si el administrador desea, el historial de los 

préstamos. 

Sanciones 
 

Una funcionalidad del administrador es la de “Sanciones”, en esta funcionalidad el administrador 

podrá gestionar la información si tuviera alguna sanción de los materiales bibliográficos. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Sanciones”, 

ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Sanciones. En dicha página 

el sistema mostrara el historial de sanciones como se figura en la siguiente imagen: 

 

 

 

Si el administrador, requiera averiguar del registro de “Sanciones”, cuál es la sanción especifica por 

cada registro del material bibliográfico debe colocar en la opción de filtro el nombre de la bibliografía. 

En ello encontrará, el tipo de mora, el motivo, el monto, la fecha de creación, el tipo y el estado de la 

sanción. 
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Registro de Préstamos 
 

Una funcionalidad del administrador es la del “Registro de Préstamos”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar la información del registro de préstamos del material bibliográfico. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Registro de 

Préstamos”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Registro de Préstamos. Si 

el administrador, requiera visualizar un nuevo registro de un préstamo de los materiales bibliográficos 

deberá digitalizar el DNI el Usuario y seleccionar buscar cómo se figura en la siguiente imagen: 

 

 

Si el usuario del DNI tuviera alguna deuda de algún registro realizado con anterioridad al momento de 

digitalizar el DNI y buscar se generará un cuadro en la cual le indica que no es posible realizar el nuevo 

registro tal como se muestra en la siguiente imagen: 

 

 

 

 

 

Caso contrario, se mostrará una pantalla con los datos del usuario y sus reservas, de esta forma se 

pueden activar dichas reservas y convertirlas en préstamos. 
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Al darle clic a botón “Prestar” se procederá a realizar la activación del préstamo. Todo este flujo de 

reserva y activación tiene como objetivo que el usuario pueda llevar un material bibliográfico a su 

domicilio para devolverlo posteriormente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la misma pantalla el usuario administrador tiene la posibilidad de realizar un préstamo directo sin 

la necesidad de que el usuario haya realizado una reserva, en este caso existen dos tipos de préstamos, 

siendo estos el préstamo en sala y el préstamo a casa. Para ello, el administrador tendrá que ingresar 
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en la caja de texto un Número de ingreso para filtrar un ejemplar. Una vez seleccionado tendrá que 

elegir uno de los dos tipos de préstamos. 

 

 

En este caso el administrador eligió un préstamo para lectura en sala, y el sistema procede a preguntar 

si esta seguro de realiza el préstamo. 

 

 

 

Una vez aceptado, el sistema informara el resultado de la solitud de préstamos, en este caso se creó 

correctamente. 
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Devolución de Préstamos 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Devolución de Préstamos”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar la información de la devolución de préstamos del material 

bibliográfico. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Devolución 

de Préstamos”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Devolución de Préstamos. 

Si el administrador, requiera visualizar la devolución de un préstamo de los materiales bibliográficos 

deberá digitalizar el DNI del Usuario y seleccionar buscar tal como se muestra en la imagen: 

 

 

 

 

Si el administrador, requiera averiguar del registro de “Devolución de Préstamos” de todo el historial 

un préstamo en específico debe digitalizar en filtro. Luego, podrá ver de un préstamo el nombre de la 

bibliografía, autor, año, fecha de préstamo, número de días de préstamo, fecha límite de devolución, 



30 
 

mora, el tipo de préstamo, estado y opción. En el caso de los préstamos en sala el estado tendrá el 

mensaje de devolver urgente, ya que los préstamos en sala se deben devolver el mismo día. 

 

 

Finalmente, al hacer clic en el botón “Devolver”, el sistema finalizara el préstamo y devolver el 

ejemplar con un estado de disponible para otras reservas y préstamos. 

 

 

Préstamos para Visitantes 
Una funcionalidad del administrador es la de “Préstamos para Visitantes”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar la información de préstamos para los visitantes. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Préstamos 

para Visitantes”, ubicada en el menú principal del sistema. 
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Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Préstamos para Visitantes. 

Si el administrador, requiera visualizar un nuevo préstamo para visitante de los materiales 

bibliográficos deberá digitalizar el DNI el Usuario y seleccionar buscar cómo se figura en la siguiente 

imagen: 

 

 

Al ingresar el DNI del visitante, se listarán las bibliografías para realizar un préstamo ya que el usuario 

visitante no puede realizar reservas, al igual que con los otros usuarios el administrador puede realizar 

un préstamo directo y un préstamo en sala. 

 

 

 

 

Gestionar Sanciones 
 

Una funcionalidad del administrador es la de “Gestionar Sanciones”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar y crear una sanción determinada. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Gestionar 

Sanciones”, ubicada en el menú principal del sistema. 
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Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Gestionar Sanciones  

El usuario cuenta con las opciones de registrar mora manual, editar, y eliminar sanciones como se 

figura en la siguiente imagen: 

 

Registrar mora manual 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Registrar 

mora manual”, ubicada en el menú de Gestionar Sanciones: 

 
 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Registrar mora manual”, se desplegará un pop up con la información 

necesaria para el registro de una nueva mora.  El usuario tendrá la opción de cancelar la creación o de 

guardar el registro de mora una vez llenado los campos correspondientes. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

del nuevo registro. 

 

Editar Sanción 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Autores. 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual de la mora. 

El usuario tendrá la opción de cancelar la edición o de guardar el nuevo nombre de la mora. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

del cambio. 

 

Eliminar Sanción 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Eliminar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Sanciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionador el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación el usuario. Si el 

usuario procede con la eliminación, se mostrarán dos posibles mensajes. 
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Finalmente, al administrador le indicará mensaje de confirmación si es que la eliminación de la sanción 

fue exitosa. 

 

 

Además, es posible activar y desactivar moras para que el usuario vuelva a tener la opción de reservas 

y prestar bibliografías, para ello se debe dar clic a la opción de la columna estado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionada la opción de estado se procederá a realizar el cambio de estado y se mostrará 

una ventana emergente informando si el proceso se realizó correctamente. 
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Administrar Usuarios 
 

Una funcionalidad del administrador es la de “Administrar Usuarios”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar la administración de todos los usuarios. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Administrar 

Usuarios”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Administrar Usuarios  

El usuario cuenta con las opciones de agregar usuario, detalle, y editar usuarios como se figura en la 

siguiente imagen: 

 

 

 

Agregar Usuario 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

Usuario”, ubicada en el menú de Administrar Usuarios. 

 
 

Una vez seleccionado el botón “Agregar Usuario”, se desplegará un pop up con la información 

necesaria para el registro de un nuevo usuario.  El administrador tendrá la opción de cancelar la 

creación o de guardar el registro de un nuevo usuario una vez llenado los campos correspondientes 

de los datos requeridos para un usuario. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

del nuevo registro. 

 

Detalle de Usuario 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Detalle”, 

ubicada en el menú de Administrar Usuario. 
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Una vez seleccionado el botón “Detalle”, se desplegará un pop up con la información actual del 

usuario.  

 

 

Editar Usuario 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de Administrar Usuarios. 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual del usuario. 

El administrador tendrá la opción de cancelar la edición o de guardar el nuevo nombre de la mora. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

del cambio. 

 

 

Activar e Inactivar Usuario 
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Además, es posible activar y desactivar usuarios para que este no tenga accesos al sistema desde el 

login, para ello se debe dar clic a la opción de la columna estado. 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionada la opción de estado se procederá a realizar el cambio de estado y se mostrará 

una ventana emergente informando si el proceso se realizó correctamente. 

 

 

Configurar Permisos 
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Una funcionalidad del administrador es “Configurar Permisos”, en esta funcionalidad el administrador 

podrá administrar las bibliotecas en las cuales los bibliotecarios pueden manipular la información. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Configurar 

Permisos”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Configurar Permisos El 

administrador cuenta con la opción de configurar bibliotecarios tal como se muestra en la siguiente 

imagen: 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Configurar” en uno de los usuarios bibliotecarios se mostrará una 

pantalla con las bibliotecas a configurar. El administrador tendrá la opción de cancelar la configuración 

o de guardar.  

 

 

Una vez terminado de configurar los datos, el administrador presiona el botón “Guardar” para 

registrar la configuración realizada 
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Gestión de Pérdidas 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Gestión de Pérdidas”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar la gestión de pérdidas. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Gestión de 

Pérdidas”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Gestión de Pérdidas  

El usuario cuenta con las opciones de registrar pérdida, imprimir y exportar como se figura en la 

siguiente imagen: 

 

 

Si el administrador, requiera buscar un material bibliográfico de su historial de préstamos debe colocar 

en la opción de filtro el nombre de la bibliografía para tener el detalle del material bibliográfico a 

elegir. Además, se podrá “Imprimir” y “Exportar”, el registro de pérdidas. 

Registro de Pérdidas 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Registrar 

Pérdida”, ubicada en el menú de Gestión de Pérdidas. 
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Una vez seleccionado el botón “Registrar Pérdida”, se desplegará un pop up con la información 

necesaria para el registro de una pérdida.  El administrador tendrá la opción de cancelar la creación o 

de guardar el registro de la pérdida una vez llenado los campos correspondientes de los datos 

requeridos para un usuario. 

 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

de la nueva pérdida. 

 

 

 

Si el administrador, digitalizara algún dato equivocado le generará un cuadro en la cual le indica que 

no es posible realizar el nuevo registro de la pérdida tal como se muestra en la siguiente imagen: 
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Campos de Investigación 
 

Una funcionalidad del administrador es el “Campos de Investigación”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar los campos de investigación que estarán disponibles al registrar 

investigaciones. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Campos de 

Investigación”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Campos de Investigación.  

El usuario cuenta con las opciones de agregar materia, editar y eliminar como se figura en la siguiente 

imagen: 

 

Registrar campo de investigación 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Registrar 

Campo de Investigación”, ubicada en el menú. 
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Luego de ello desplegará un pop up con la información necesaria para el registro de un nuevo campo 

de investigación. El administrador tendrá la opción de cancelar o de guardar el registro de un nuevo 

campo de investigación una vez llenado los campos correspondientes de los datos requeridos. 

 

 

 

 

 

Investigaciones 
 

Una funcionalidad del administrador es “Investigaciones”, en esta funcionalidad el administrador 

podrá gestionar todas las Investigaciones del material bibliográfico. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción 

“Investigaciones”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Investigaciones.  

En esta pantalla el usuario podrá manejar todas las investigaciones registradas en el sistema y 

registrar nuevas investigaciones. 
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Registrar Investigación 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Registrar 

Investigación”, ubicada en el menú de Investigaciones. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Registrar Investigación”, se desplegará un pop up con la información 

necesaria para el registro de una nueva investigación. El administrador tendrá la opción de cancelar o 

de guardar el registro de una nueva investigación una vez llenado los campos correspondientes de los 

datos requeridos. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

de la nueva investigación. 

 

Registro del Acervo Bibliográfico 
 

Una funcionalidad del administrador es el “Registro del Acervo Bibliográfico”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar el registro de todo el material bibliográfico. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Registro del 

Acervo Bibliográfico”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 
 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Registro del Acervo 

Bibliográfico.  

En esta pantalla el administrador podrá manejar el registro del acervo bibliográfico registradas en el 

sistema y agregar una nueva bibliografía. 

 



48 
 

 

Agregar Bibliografía 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

Registro”, ubicada en el menú de Registro del Acervo Bibliográfico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Agregar Registro”, se deberá de elegir una plantilla que puede ser de 

Tesis, Bibliografía, Revista y DVD-CD. Al elegir la plantilla deseada se mostrar la pantalla 

correspondiente según el tipo de bibliografía. El administrador tendrá la opción de cancelar o guardar 

el nuevo registro. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al administrador una alerta con la confirmación 

del éxito del nuevo registro. 

Agregar Ejemplar 
 

Para agregar un ejemplar el administrador debe entrar a la pantalla de detalle de un registro para ver 

la lista de ejemplares disponibles y las opciones de crear, editar y eliminar un ejemplar. 

 

En esta pantalla se deberá hacer clic al botón “Agregar Ejemplar” ubicado en la parte superior derecha 

de la pantalla. 

 

 

 

Una vez hecho clic en el botón se mostrará una ventana emergente con los datos de registro de 

ejemplar, siendo los datos obligatorios el número de ingreso y el local. 
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Es importante mencionar que para eliminar un registro bibliográfico primero se deben eliminar todos 

los ejemplares de lo contrario el sistema no permitirá eliminar el registro y mostrara un mensaje de 

información. 

 

Periodo de Préstamos 
 

Una funcionalidad del administrador es el “Periodo de Préstamos”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá administrar los parámetros de configuración del préstamo para los diferentes 

roles del sistema 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Periodo de 

Préstamos”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

 

 

 

En la pantalla de configuración de préstamos el usuario podrá elegir el rol que desea configurar y 

editar los parámetros de los prestamos como le parezca más convenientes. Una vez terminado de 

ingresar los nuevos datos, el usuario da clic en el botón “Guardar” para registrar los cambios. 
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Si el cambió se realizó con éxito, se muestra un mensaje de confirmación de la transacción. 

 

 

 

Gestión de Materias 
Una funcionalidad del administrador es la “Gestión de Materias”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar todo el material bibliográfico, pero por el filtro de Materias. 

 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Gestión de 

Materias”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Gestión de Materias. El 

usuario cuenta con las opciones de creación, edición, y eliminación de materias como se figura en la 

siguiente imagen: 
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Crear Materia 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

material”, ubicada en el menú de Gestión de Materias. 

 
 

Una vez seleccionado el botón “Agregar Materia”, se desplegará un pop up con la información 

necesaria para la creación de una nueva materia.  El usuario tendrá la opción de cancelar la creación 

o de guardar la nueva materia una vez llenado los campos correspondientes. 

 

 

 

 

 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

del nuevo registro. 



53 
 

 

Editar Materia 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Materias. 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual de la 

materia. El usuario tendrá la opción de cancelar la edición o de guardar el nuevo nombre de la materia. 

 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

de la transacción. 

 

 

Eliminar Materia 
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Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Eliminar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Materias. 

 

 

 

Una vez seleccionador el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación el usuario. Si el 

usuario procede con la eliminación, se mostrarán dos posibles mensajes. 

 

 

 

En caso de el administrador no se sienta seguro de eliminar podrá seleccionar cancelar; caso contrario, 

seleccionar “Si” y saldrá un mensaje de confirmación de la eliminación de la materia. 

 

 

 

 

 

 

 

Gestión de Facultades 
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Una funcionalidad del administrador es la “Gestión de Facultades”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar todo el material bibliográfico, pero por el filtro de Facultades. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Gestión de 

Facultades”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 
 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Gestión de Facultades. El 

usuario cuenta con las opciones de creación, edición, y eliminación de facultades como se figura en la 

siguiente imagen: 

 

Crear Facultad 
Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

facultades”, ubicada en el menú de Gestión de Materias. 

 
 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Agregar Facultad”, se desplegará un pop up con la información 

necesaria para la creación de una nueva facultad.  El usuario tendrá la opción de cancelar la creación 

o de guardar la nueva facultad una vez llenado los campos correspondientes. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del 

éxito del nuevo registro. 

 

Editar Facultad 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Facultades. 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual de la 

facultad. El usuario tendrá la opción de cancelar la edición o de guardar el nuevo nombre de la 

facultad. 

 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del 

éxito del cambio del registro. 
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Eliminar Facultad 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Eliminar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Facultades. 

 

 

Una vez seleccionador el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación el usuario. Si el 

usuario procede con la eliminación, se mostrarán dos posibles mensajes. 

 

 

En caso de no poder eliminar un autor, al administrador le indicará un mensaje que no se puede 

eliminar la Facultad. 

 

 

O un mensaje de confirmación si es que la eliminación del autor fue exitosa. 
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Gestión de Autores 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Gestión de Autores”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá administrar los autores registrados en el sistema.  

 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Gestión de 

Autores”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 
 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Gestión de Autores. El 

usuario cuenta con las opciones de creación, edición, y eliminación de autores como se figura en la 

siguiente imagen: 

 

 

 

 

Crear Autor 
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Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

autor”, ubicada en el menú de Gestión de Autores. 

 
 

Una vez seleccionado el botón “Agregar Autor”, se desplegará un pop up con la información necesaria 

para la creación de un nuevo autor.  El usuario tendrá la opción de cancelar la creación o de guardar 

el nuevo autor una vez llenado los campos correspondientes. 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del 

éxito de la transacción. 

 

 

 

 

 

 

 

Editar Autor 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Autores. 
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Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual del autor. 

El usuario tendrá la opción de cancelar la edición o de guardar el nuevo nombre del autor. 

 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del 

éxito de la transacción. 

 

 

 

Eliminar Autor 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Eliminar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Autores. 
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Una vez seleccionador el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación el usuario. Si 

el usuario procede con la eliminación, se mostrarán dos posibles mensajes. 

 

 

 

En caso de no poder eliminar un autor, al administrador le indicará un mensaje que no se puede 

eliminar el autor. 

 

 

 

 

O un mensaje de confirmación si es que la eliminación del autor fue exitosa. 
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De la misma forma se pueden gestionar los autores institucionales del sistema. 

 

Gestión de Locales 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Gestión de Locales”, en esta funcionalidad el administrador 

podrá gestionar la información de cada local que se encuentra dentro de la universidad. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Gestión de 

Locales”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 
 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Gestión de Locales. El 

usuario cuenta con las opciones de creación, edición, y eliminación de facultades como se figura en la 

siguiente imagen: 
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Agregar Local 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

local”, ubicada en el menú de Gestión de Locales. 

 
 

Una vez seleccionado el botón “Agregar Local”, se desplegará un pop up con la información necesaria 

para la creación de un nuevo local.  El usuario tendrá la opción de cancelar la creación o de guardar el 

nuevo local una vez llenado los campos correspondientes. 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del 

éxito del nuevo registro. 

 

Editar Local 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Locales. 
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Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual del local. 

El usuario tendrá la opción de cancelar la edición o de guardar los cambios del registro de local. 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

del cambio del registro. 

 

Eliminar Local 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Eliminar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Locales. 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación al usuario. Si el 

usuario procede con la eliminación, se mostrarán dos posibles mensajes. 
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En caso de no poder eliminar un local, al administrador le indicará un mensaje que no se puede 

realizar la acción. 

 

 

O un mensaje de confirmación si es que la eliminación del local fue exitosa. 

 

 

Gestión de Inventario 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Gestión de Inventario”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar las solicitudes, adquisiciones, proveedores, equipos y tipos de equipos 

de la gestión de inventario. 

 

 

 

 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Gestión de 

Inventario”, ubicada en el menú principal del sistema. 
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Solicitudes 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Solicitudes”, en esta funcionalidad el administrador podrá 

gestionar las solicitudes de la gestión de inventario. 

 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Solicitudes”, 

ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Solicitudes.  

En esta pantalla el administrador podrá manejar el registro de solicitudes registradas en el sistema, 

agregar solicitudes, editar y eliminar. 

 

 

 

 

 

 

 

Agregar Solicitud 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

solicitud”, ubicada en el menú de Solicitudes. 
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Una vez seleccionado el botón “Agregar Solicitud”, se desplegará un pop up en la cual el administrador 

podrá registrar una nueva solicitud llenando todos los datos que solicita. El administrador tendrá la 

opción de cancelar o guardar el nuevo registro. 

 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al administrador una alerta con la confirmación 

del éxito del nuevo registro. 

 

 

 

 

 

 

Editar Solicitud 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de Solicitudes. 
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Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual del 

registro el cual podrá modificar algún dato según su necesidad. El usuario tendrá la opción de 

cancelar o guardar los cambios realizados. 

 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del 

éxito de las modificaciones. 

 

 

 

Eliminar Solicitud 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Eliminar”, 

ubicada en el menú de Solicitudes. 
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Una vez seleccionador el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación al usuario. 

 

 

 

En caso de no querer eliminar la solicitud, el administrador seleccionar “cancelar”; caso, contario, la 

opción si, la cual se ejecutará la eliminación del recurso y al final al usuario le saldrá un mensaje que 

se realizó con éxito la eliminación. 

 

 

Adquisiciones 
 

Una funcionalidad del administrador es “Adquisiciones”, en esta funcionalidad el administrador podrá 

gestionar las adquisiciones de la gestión de inventario. 

 

 

 

 

 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Solicitudes”, 

ubicada en el menú principal del sistema. 
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Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Adquisiciones.  

En esta pantalla el administrador podrá manejar, agregar solicitudes, editar y eliminar el registro de 

adquisiciones registradas en el sistema. 

 

 

Agregar Adquisición 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

Solicitud”, ubicada en el menú de Adquisiciones. 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Agregar Adquisición”, se desplegará un pop up en la cual el 

administrador podrá registrar una nueva adquisición llenando todos los datos que solicita. El 

administrador tendrá la opción de cancelar o guardar el nuevo registro. 

 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al administrador una alerta con la confirmación 

del éxito del nuevo registro. 

Proveedores 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Proveedores”, en esta funcionalidad el administrador 

podrá gestionar las solicitudes de la gestión de inventario. 
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Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción 

“Proveedores”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Adquisiciones.  

En esta pantalla el administrador podrá manejar el registro de adquisiciones registradas en el 

sistema, agregar adquisiciones, editar y eliminar. 

 

Agregar Proveedores 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

proveedores”, ubicada en el menú de Proveedores. 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Agregar Proveedor”, se desplegará un pop up en la cual el 

administrador podrá registrar un nuevo proveedor llenando todos los datos que solicita. El 

administrador tendrá la opción de cancelar o guardar el nuevo registro. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al administrador una alerta con la confirmación 

del éxito del nuevo registro. 

 

Editar Proveedor 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de Proveedores. 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual del 

registro el cual podrá modificar algún dato según su necesidad. El usuario tendrá la opción de 

cancelar o guardar los cambios realizados. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del 

éxito de las modificaciones. 

 

Eliminar Proveedor 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Eliminar”, 

ubicada en el menú de Proveedores. 

 

 

Una vez seleccionador el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación al usuario. 

 

En caso de no querer eliminar el proveedor, el administrador seleccionar “cancelar”; caso, contario, 

la opción si, la cual se ejecutará la eliminación del proveedor y al final al usuario le saldrá un mensaje 

que se realizó con éxito la eliminación. 
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Equipos 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Equipos”, en esta funcionalidad el administrador podrá 

gestionar los equipos de la gestión de inventario. 

 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Equipos”, 

ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Equipos.  

En esta pantalla el administrador podrá manejar el registro de equipos registrados en el sistema, 

agregar equipos, editar y eliminar. 

 

 

 

 

Agregar Equipos 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

equipo”, ubicada en el menú de Equipos. 
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Una vez seleccionado el botón “Agregar Equipo”, se desplegará un pop up en la cual el administrador 

podrá registrar un nuevo equipo llenando todos los datos que solicita. El administrador tendrá la 

opción de cancelar o guardar el nuevo registro. 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al administrador una alerta con la confirmación 

del éxito del nuevo registro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Editar Equipo 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de Equipo. 
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Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual del registro 

el cual podrá modificar algún dato según su necesidad. El usuario tendrá la opción de cancelar o 

guardar los cambios realizados. 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

de las modificaciones. 

 

 

 

 

 

 

Eliminar Equipo 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Eliminar”, 

ubicada en el menú de Equipos. 
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Una vez seleccionador el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación al usuario. 

 

 

 

En caso de no querer eliminar el equipo, el administrador seleccionará “cancelar”; caso, contario, la 

opción “Si”, la cual se ejecutará la eliminación del equipo y al final al usuario le saldrá un mensaje que 

se realizó con éxito la eliminación. 

 

 

 

 

 

 

 

Tipo de Equipos 
 

Una funcionalidad del administrador es la “tipo de equipo”, en esta funcionalidad el administrador 

podrá gestionar los diferentes tipos de equipos de la gestión de inventario. 

 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Tipo de 

Equipos”, ubicada en el menú principal del sistema. 
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Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Tipos de Dispositivos. En 

esta pantalla el administrador podrá manejar el registro de tipos de dispositivos registrados en el 

sistema, agregar equipos, editar y eliminar. 

 

 

Agregar Tipo de Equipos 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar tipo 

de dispositivo”, ubicada en el menú de tipos de dispositivos. 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Agregar Tipo de Dispositivo”, se desplegará un pop up en la cual el 

administrador podrá registrar un nuevo tipo de dispositivo llenando todos los datos que solicita. El 

administrador tendrá la opción de cancelar o guardar el nuevo registro. 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al administrador una alerta con la confirmación 

del éxito del nuevo registro. 
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Editar Tipo de Dispositivo 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de tipo de dispositivo. 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual del registro 

el cual podrá modificar algún dato según su necesidad. El usuario tendrá la opción de cancelar o 

guardar los cambios realizados. 

 

 

 

 

Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del éxito 

de las modificaciones. 

 

Eliminar Tipo de Dispositivo 
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Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Eliminar”, 

ubicada en el menú de tipo de dispositivo. 

 

 

Una vez seleccionador el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación al usuario. 

 

 

En caso de no querer eliminar el tipo de dispositivo, el administrador seleccionará “cancelar”; caso, 

contario, la opción “Si”, la cual se ejecutará la eliminación del tipo de dispositivo y al final al usuario le 

saldrá un mensaje que se realizó con éxito la eliminación. 

 

 

Reportes 
 

Una funcionalidad del administrador es el “Reportes”, en esta funcionalidad el administrador podrá 

gestionar todos los reportes de préstamo, inventario y estadístico. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Reportes”, 

ubicada en el menú principal del sistema. 
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Reportes por Local 
 

Este reporte permite obtener por local y otros filtros los ingresos de bibliográficos por tipo de 

bibliografía y los prestamos según el usuario. 

 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Reporte de 

Préstamo”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Reportes por Local. El 

usuario cuenta con las opciones de seleccionar algún reporte, imprimir o exportar 

 

 

Reporte de préstamos 
 

Este reporte muestra los prestamos realizados por alumno, por mes y por ciclo indicando la cantidad 

de libros prestados y cuales libros fueron los que se prestaron. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Reporte de 

Préstamo”, ubicada en el menú principal del sistema. 
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Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Reporte de Préstamo. El 

usuario cuenta con las opciones de seleccionar algún reporte, imprimir o exportar 

 

 

Reporte de Inventario 
 

Este reporte muestra el reporte de inventario realizados por alumno, por mes y por ciclo indicando 

los reportes de pedidos, de donaciones, de adquisiciones decepcionadas. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Reporte de 

Préstamo”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Reporte de Inventario. El 

usuario cuenta con las opciones de seleccionar algún reporte, imprimir o exportar 
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Estadísticas 
 

En la sección de estadísticas se muestran diferentes tipos de indicadores respecto a los préstamos y 

reservas de los libros. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Estadística”, 

ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Estadística. El usuario 

cuenta con las opciones de seleccionar algún reporte, imprimir o exportar 
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Gestión de Recursos 
 

Una funcionalidad del administrador es la “Gestión de Recursos”, en esta funcionalidad el 

administrador podrá gestionar todos los recursos bibliográficos. 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Gestión de 

Recursos”, ubicada en el menú principal del sistema. 

 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionara a la página de Gestión de Recursos.  

En esta pantalla el administrador podrá manejar el registro de recursos registradas en el sistema, 

agregar recursos, editar y eliminar. 

 

Agregar Recurso 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Agregar 

Recurso”, ubicada en el menú de Gestión de recurso. 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Agregar Bibliografía”, se desplegará un pop up en la cual el 

administrador podrá registrar un nuevo recurso llenando todos los datos que solicita. El administrador 

tendrá la opción de cancelar o guardar el nuevo registro. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al administrador una alerta con la confirmación 

del éxito del nuevo registro. 

 

Editar Recursos 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Editar”, 

ubicada en el menú de Gestión de Recursos. 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el botón “Editar”, se desplegará un pop up con la información actual del 

registro el cual podrá modificar algún dato según su necesidad. El usuario tendrá la opción de 

cancelar o guardar los cambios realizados. 
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Si el proceso de guardado fue exitoso se le mostrará al usuario una alerta con la confirmación del 

éxito de las modificaciones. 

 

Eliminar Recurso 
 

Para poder ingresar a dicha funcionalidad el administrador deberá seleccionar la opción “Eliminar”, 

ubicada en el menú de Gestión de recurso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionador el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación al usuario. 
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En caso de no querer eliminar el recurso, el administrador seleccionar “cancelar”; caso, contario, la 

opción si, la cual se ejecutará la eliminación del recurso y al final al usuario le saldrá un mensaje que 

se realizó con éxito la eliminación. 
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Rol Bibliotecario 
 

Descripción 

El usuario con rol de bibliotecario podrá administrar los prestamos y reservas de bibliografías y sus 

ejemplares, gestionar nuevos autores, consultar bibliografías, consultar el historial de sus préstamos, 

consultar el estado de sus préstamos, registrar libros perdidos, administrar los campos de 

investigación, administrar las investigaciones, registrar reserva de préstamos, registrar devolución de 

préstamos, registrar préstamos de visitantes, administrar visitantes y ver los reportes del sistema, así 

como sus estadísticas. 

 

Usuario demo 

- Usuario: u201311105 

- Contraseña: 123 

 

 

Login (Inicio de sesión) 
 

Para poder iniciar sesión en la aplicación, se deberá las credenciales otorgadas por la institución. 
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Menú principal 
 

Esta es la vista principal del bibliotecario donde puede ver accesos directos para buscar una 

bibliografía, consultar estados de préstamos, consultar historial de préstamos y al lado izquierdo un 

menú de opciones que ofrece el sistema.  

 

 

Consulta de bibliografías 
 

El sistema muestra la lista al bibliotecario las bibliografías que se tienen registradas, el bibliotecario 

tiene la opción de reservar una bibliografía y poder ver los ejemplares que cuenta cada bibliografía, 

para poder ver ese listado se debe de seleccionar la opción “ver detalle”. 
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El sistema permitirá al bibliotecario realizar una búsqueda avanzada escribiendo por distintos 

nombres referenciales: Título del libro, Autor, Tipo de Bibliografía, Libro virtual, etc. 

 

 

 

El sistema permitirá al bibliotecario realizar un filtro por los distintos “Tipo de Bibliografía”. 

 

 

Reserva de bibliografías 
 

Al seleccionar la opción reservar por bibliografía, se le consulta al usuario si está seguro de realizar la 

reserva o no de dicha bibliografía especificando la fecha exacta que realizara la reserva.  
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Al dar clic en la opción de “Aceptar”, el sistema automáticamente realizará la Reserva de una de los 

ejemplares disponibles en la biblioteca, se mostrará un mensaje especificando que la reserva es 

exitosa. 

 

 

El sistema muestra un mensaje con la fecha máxima en la cual podrá realizar la reserva. 

Luego de dar clic al botón (Ok), el sistema redireccionara a la vista de Consulta de Reserva de 

Bibliografías.  

Detalle de la bibliografía (listado de ejemplares) 
 

 

 

Se le listan los ejemplares disponibles y no disponibles para que el bibliotecario pueda reservar el 

ejemplar que desea. El sistema muestra un botón de (Regresar) el cual retorna a la página principal 

de “Consulta de Reserva de Bibliografías”. 
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Al seleccionar la opción reserva se le consulta al usuario si está seguro de realizar la reserva o no. Al 

confirmar la reserva se le indica al bibliotecario que tiene hasta la fecha indicada para registrar el 

préstamo o de lo contrario la reserva será dada de baja. Dando clic en el botón (Ok), el sistema 

redireccionara al bibliotecario al Detalle de la Bibliografía en la que realizo la reserva. 

 

 

 

 

 

Administrar autores 
 

El bibliotecario podrá registrar, editar y eliminar un autor. Al seleccionar la opción “Autores” del 

menú principal, el sistema mostrara un listado de los autores registrados. 
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Para agregar un autor el bibliotecario debe seleccionar la opción agregar autor. 

 

Para editar el nombre del autor, el bibliotecario debe seleccionar la opción “Editar”. El sistema 

mostrará un pop-up para editar. 

 

Eliminar Autor 
 

Una vez cliqueado el botón “Eliminar” se le mostrará un mensaje de confirmación el usuario. Si el 

usuario procede con la eliminación, se mostrarán dos posibles mensajes. 
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Un mensaje de error en caso de no poderse eliminar el autor. 

 

 

O un mensaje de confirmación si es que la eliminación del autor fue exitosa. 

 

 

 

Historial de Préstamos 
 

En esta vista se le lista al usuario todos los libros registrados como préstamos. El sistema permitirá 

una búsqueda avanzada por el nombre de la bibliografía, autor y edición. Adicional a esto, se le 

permite al usuario poder exportar el reporte en Excel e imprimir. 
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Excel: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Impresión:  
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Préstamos de visitantes 
 

El bibliotecario ingresa el DNI del visitante para registrar la reserva. 

 

 

 

 

 

 

 

Administrar visitantes 
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El bibliotecario podrá administrar los datos del visitante al seleccionar la opción “Administrar 

visitantes” del menú de opciones. 

 

 

 

El bibliotecario podrá registrar un visitante con los siguientes datos: nombre, apellido paterno, 

apellido materno, DNI, email, teléfono, fecha de nacimiento, dirección, género y estado civil. 
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Estado de Préstamos 
 

En esta vista se le lista al bibliotecario todos los préstamos que están a la fecha en uso, se le indica al 

bibliotecario el estado de cada libro que tiene en posesión, también se le indica el monto de la mora 

que tiene que pagar en caso ya haya excedido la fecha máxima de entrega. 

El sistema permitirá una búsqueda avanzada por el nombre de la bibliografía, autor y edición. 

Adicional a esto, se le permite al bibliotecario poder imprimir y exportar el contenido. 

 

 

Devolución de Préstamos 
 

El sistema muestra al Bibliotecario la página de “Devolución de Prestamos”. Se solicitará el DNI del 

usuario, para verificar los ejemplares que tiene prestados. 
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El sistema mostrará al bibliotecario, la lista de préstamos del usuario que se solicitó por búsqueda 

de DNI, así como los datos personales del usuario y Rol por el cual se identifica. 

 

 

 

El sistema permitirá al usuario filtrar por una búsqueda avanzada por Nombre de bibliografía, Autor, 

Edición. El bibliotecario seleccionará el préstamo que desea devolver y posterior a la elección, se 

realizará la devolución de la bibliografía con un mensaje de confirmación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Registro de Préstamos 
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 El sistema muestra al Bibliotecario la página de “Registro de Prestamos”. Se solicitará el DNI del 

usuario, para verificar los ejemplares que tiene prestados. 

 

 

El sistema mostrará al bibliotecario, la lista de reservas del usuario que se solicitó por búsqueda de 

DNI, así como los datos personales del usuario y Rol por el cual se identifica. 

 

 

 

 

 

 

 

  

El sistema permitirá al usuario filtrar por código de libro. El bibliotecario seleccionará la reserva que 

desea activar y posterior a la elección, se activará la reserva con un mensaje de confirmación. 
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